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Российская Федерация

Республика Карелия

Администрация Кемского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
15 декабря 2010 года
                                                                             № 921

г.Кемь

	Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Кемский муниципальный район»,
администрация Кемского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов».

2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Кемского муниципального района www.kemrk.ru.

3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Кемского района «Советское Беломорье».

Заместитель главы администрации  

Кемского муниципального района





        С.И.Ильина
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации Кемского муниципального района от 15 декабря 2010 года № 921 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Кемского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
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I.  Общие положения

Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4147 , в редакции от 2010, № 30, ст. 3998); 

Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 № 137-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4148, в редакции от 2010, № 30, ст. 3999);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 № 51-ФЗ ФЗ (Собрание законодательства РФ, 1994, № 32, ст. 3301, в редакции от 2009, № 29, ст. 3618);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 1996, № 5, ст. 410, в редакции от 2009, № 29, ст. 3582);

 Федеральным законом от 24 июля 2007  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства РФ, 2007, № 31, ст. 4017, в редакции от 2009, № 52 (1 ч.), ст. 6419);

Федеральным законом от 30 июня 2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 27, ст. 2881, в редакции от 2009, № 52 (1 ч.), ст. 6419).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Кемского муниципального района (далее - Администрация). Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел архитектуры и градостроительства (далее - Отдел).

         При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- отдел экономики и управления муниципальной собственностью Администрации;

- специализированная землеустроительная организация -   подготовка акта выбора земельного участка; обеспечение получения заключений и согласований  от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения объекта, выполнение межевых работ в отношении земельного участка,  подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
-  ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Республике Карелия – обеспечение кадастрового учета земельного участка.  
Результат предоставления муниципальной услуги

1.Результатом предоставления муниципальной является:

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения о предоставлении земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта;

- договора аренды земельного участка;
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).
 Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

 Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

 От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны, попечители недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

 От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

 Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Отделе, а также по телефону, электронной почте, посредством размещения информации на Интернет-сайте Администрации и в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес сайта в Интернет, адрес электронной почты, график работы Отдела приводятся в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
Для получения информации заявитель может обращаться:

- лично в Отдел;

- в устной форме по телефону;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Отдела при обращении заявителя за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Если информация, полученная в Отделе, не удовлетворяет заявителя, он в письменном виде может обратиться в Администрацию.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в Администрацию осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением или посредством сети Интернет.

Глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо посредством сети Интернет в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю  в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.

Информация по письменному запросу, направленная по сети Интернет, размещается на сайте в разделе "вопросы-ответы" в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий приём и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Отдела. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий приём и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие приём и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Организация приёма заявителей
Организация приёма заявителей осуществляется в Отделе в соответствии с графиком приёма граждан и организаций, приведённым в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью выхода в Интернет, принтером.
Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами, с  перечнем необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и  образцами их заполнения. 

Сроки  предоставления муниципальной услуги

       Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре​вышать:

    - на I этапе предоставления муниципальной услуги 70 дней со дня приема заявления;

    - на II этапе предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня приема заявления.
    Время ожидания в очереди при личном обращении заявителей для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, для подачи и получения документов не должно превышать 30 минут.

Требования к составу документов, предъявляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Отдел заявление  по установленной форме (приложение  № 2,3) в соответствии с графиком работы Отдела (приложение № 1).
К заявлению прилагаются следующие документы:

А) на I этапе предоставления муниципальной услуги:

1. Заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта с указанием (приложение № 2):

-назначение объекта;

-предполагаемое место его размещения;

-обоснование примерного размера земельного участка;

-испрашиваемое право на земельный участок.
2. Декларация о намерениях (при наличии предпроектной документации) (приложение №4).

3. Технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (при наличии).

4. Документы, удостоверяющие личность гражданина:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме №2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- паспорт моряка;

- удостоверение беженца.
5. Свидетельство о постановке на налоговый учет.

6. Учредительные документы (для юридического лица).

7.Доверенность, подтверждающая полномочия представителя.
         Б) На II этапе предоставления муниципальной услуги 
1.Заявление о предоставлении земельного участка для строительства (приложение № 3).
2. Кадастровый паспорт земельного участка.

Перечень оснований для отказа в приеме документов 

Заявителю  отказывается в приеме документов  по следующим основаниям:

1) предоставлено заявление по неустановленной форме;

2) обращение за предоставление муниципальной услуги ненадлежащего лица;
         3) отсутствие какого - либо из документов, указанных в настоящем административном регламенте;
 4) предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию.
Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

-  изъятие земельного участка из оборота;

- отсутствие возможности использования территории в испрашиваемых целях с учетом экологических, градостроительных и иных условий;

- резервирование земельного участка для государственных или муни​ципальных нужд.

2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостанов​лении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов осуществляется в случаях размещения:

- объектов электро -, газо -, тепло - и водоснабжения муниципального значения;

- автомобильных дорог муниципального значения;

- объектов социальной инфраструктуры муниципального значения; 

- иных объектов, в том числе для решения вопросов местного значения в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Предварительное согласование места размещения объекта не проводится при размещении объекта в городском или сельском поселении в соответствии с градостроительной документацией о застройке и правилами землепользования и застройки (зонированием территорий), а также в случае предоставления земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства.

                        III Административные процедуры

Последовательность административных процедур на I этапе предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги на I этапе включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и  регистрация заявления;

2) определение возможности использования территории;

3) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

4) информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;

5) оформление акта выбора земельного участка;

6) предварительное согласование места размещения;

7) формирование и обеспечение кадастрового учета  земельного  

участка.   
Прием документов и регистрация заявления 
Основанием для начала  административной процедуры является личное обращение заявителя в Отдел  с заявлением по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в настоящем административном регламенте.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полно​мочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица, наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня доку​ментов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не​соответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для пред​ставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выяв​ленных недостатков представленных документов, предлагает принять меры по их устранению, возвращает  заявление с прилагаемыми к нему документами заявителю без рассмотрения. По просьбе заявителя  отказ в приеме заявления может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления в приеме заявления, которое подписывается начальником Отдела.

При наличии заявления и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, специалист Отдела в порядке делопроизводства передает заявление и документы на рассмотрение главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет специалисту Отдела на рассмотрение.
Время выполнения административной процедуры составляет  не более 2 календарных дней со дня приема  документов и регистрации заявления.

       Определение возможности использования территории
Основанием для начала  административной процедуры является получение специалистом Отдела, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов для определения возможности использования территории. 

Специалист гото​вит проект списка документов, определяющих возможность  использования соответствующей территории c учетом экологических, градостроительных и иных условий и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела. 

Начальник Отдела утверждает список документов, определяющих возможность  использования соответствующей территории c учетом эколо​гических, градостроительных и иных условий и передает его в порядке дело​производства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

Специалист гото​вит проекты запросов  и согласований по истребованию документов, опреде​ляющих возможность  использования соответствующей территории c учетом экологических, градостроительных и иных условий и передает их в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

Начальник Отдела подписывает запросы и согласования по истре​бованию документов, определяющих возможность  использования соответ​ствующей территории c учетом экологических, градостроительных и иных условий и передает их в порядке делопроизводства сотруднику, уполномо​ченному на производство по заявлению.

Специалист Отдела на​правляет запросы и согласования  по истребованию документов, определяю​щих возможность  использования соответствующей территории c учетом экологических, градостроительных и иных условий в порядке делопроизвод​ства по подготовленному списку.

Специалист Отдела полу​чает ответы и согласования на запросы по истребованию документов, опре​деляющих возможность  использования соответствующей территории c уче​том экологических, градостроительных и иных условий в порядке делопро​изводства и приобщает их к делу принятых документов, передает па​кет документов в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 10-ти рабочих дней.
Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение  начальником Отдела пакета документов для принятия решения о возможности предоставления земельного участка для строительства.

Начальник Отдела  принимает решение: 

- о наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги начальник Отдела поручает специалисту, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Отдела готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела для согласования.

             Начальник Отдела передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства главе Администрации на рассмотрение. 

Глава Администрации подписывает  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства специалисту организационного отдела для направления его заявителю.
В случае принятия решения об отсутствии оснований для отказа в предоставления  муниципальной услуги начальник Отдела принимает решение об информировании населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства. 

Общий максимальный срок  административной процедуры не может превышать 10-ти рабочих дней.

Информирование населения о возможном или 
предстоящем предоставлении земельного участка для строительства
Основанием для начала административной процедуры является поручение начальником Отдела специалисту, уполномоченному на про​изводство по заявлению, подготовку проекта извещения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.

Специалист Отдела готовит проект письма в СМИ о публикации извещения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства и передает его в порядке делопроизводства главе Администрации.

Глава Администрации подписывает письмо в СМИ о публикации извещения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства и передает его в порядке делопроизводства специалисту организационного отдела.  

Специалист организационного отдела направляет в порядке делопроизводства извещение о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства в СМИ.

После опубликования извещения о возможном или предстоящем предоставлении  земельного участка для строительства начальник Отдела принимает решение об оформлении акта выбора земельного участка.

Общий максимальный срок  административной процедуры не может превышать 10-ти рабочих дней.

Оформление акта выбора земельного участка

Основанием для  начала административной процедуры является поручение начальником Отдела специалисту, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку запроса в специализированную землеустроительную организацию для оформления акта выбора земельного участка и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.

Специалист Отдела  передает запрос для оформления акта выбора земельного участка и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора в порядке делопроизводства, начальнику Отдела для рассмотрения и согласования. 

Специалист Отдела направляет запрос для оформления акта выбора земельного участка и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, с приложением пакета документов, специализированной землеустроительной организации.

Специализированная землеустроительная организация на основании договора заключенного с заявителем:

- готовит проект акта о выборе земельного участка для строительства, а при необходимости и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны с учетом предоставленных документов;

- обеспечивает получение заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование, выдачу заключений;  

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.

Специалист Отдела  получает в порядке делопроизводства от специализированной землеустроительной организации проект акта выбора земельного участка,  схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.

Специалист Отдела  готовит проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.

Специалист Отдела  передает в порядке делопроизводства начальнику Отдела проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора для согласования.

Начальник Отдела согласовывает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора и  передает  его в порядке делопроизводства  специалисту Отдела.

Специалист  Отдела передает в порядке делопроизводства проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора на рассмотрение главе Администрации.

Глава Администрации утверждает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, и передает в порядке делопроизводства специалисту Отдела.

Начальник Отдела приобщает полученные документы к делу принятых документов и принимает решение о начале оформления предварительного согласовании места размещения объекта.

Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 30-ти рабочих дней.

Предварительное согласование места  размещения

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела, дела принятых документов для предварительного согласования места размещения объекта.

Начальник Отдела поручает специалисту, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка.

Специалист Отдела, готовит проект решения о предварительном согласовании мест размещения объекта утверждающего акт о выборе земельного участка и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела, для согласования.

 Начальник Отдела согласовывает проект решения о предварительном согласовании места размещения объекта утверждающего акт о выборе земельного участка и передает  его, в порядке делопроизводства специалисту Отдела. 
Специалист Отдела передает в порядке делопроизводства проект решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, на рассмотрение главе Администрации.

               Глава Администрации утверждает постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, и передает в порядке делопроизводства специалисту Отдела.

Специалист Отдела передает в порядке делопроизводства заявителю решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка и схему расположения границ земельного участка на кадастровой карте (плане) территории.

Общий максимальный срок административной  процедуры не может превышать 6-ти рабочих дней.
Формирование и обеспечение кадастрового учета 

земельного участка 

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта и схема расположения границ земельного участка на кадастровой карте (плане) территории являются основанием установления в соответствии с заявкой заявителя и за его счет, границ такого земельного участка на местности и его государственного кадастрового учета, последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет. 

             Общий максимальный срок административной процедуры зависит от оперативности действий заявителя.

Последовательность административных процедур на II этапе предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги на II этапе включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства;

3) оформление правоотношений с заявителем.

Прием документов

Основанием для  начала административной процедуры на II этапе является личное обращение заявителя в Отдел с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, указанных в настоящем административном регламенте.

Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист Отдела проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица, наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанных в настоящем административном регламенте, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков предоставленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела возвращает предоставленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Получение документов от заявителя фиксируется специалистом Отдела, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

Специалист Отдела формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Администрации.

Принятие решения о предоставлении земельного участка 

для строительства

Основанием для начала административной процедуры является получение главой Администрации заявления о предоставлении земельного участка для строительства. 

 Глава Администрации  рассматривает и передает заявление в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление, принимает решение:

-  о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

Начальник Отдела передает поступившее заявление, с приложением пакета документов, специалисту Отдела, уполномоченному на производство по заявлению,  для обеспечения изготовления постановления о предоставлении земельного участка для строительства.

Специалист Отдела готовит проект постановления  о предоставлении земельного участка для строительства и передает его с приложением дела принятых документов начальнику Отдела, для согласования.

Начальник Отдела согласует проект решения о предоставлении земельного участка для строительства и передает его в порядке делопроизводства специалисту Отдела.
Специалист Отдела передает в порядке делопроизводства проект решения о предоставлении земельного участка для строительства на рассмотрение главе Администрации.

Глава Администрации утверждает постановление о предоставлении земельного участка для строительства и передает в порядке делопроизводства специалисту Отдела.

Специалист Отдела приобщает полученные документы к делу принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды земельного участка).

Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней с момента приема заявления. 

Оформление правоотношений с заявителем
Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем, является получение специалистом Отдела, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов, для обеспечения изготовления итогового документа (правоустанавливающего документа на земельный участок). 

Специалист Отдела определяет размер арендной платы, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, готовит проект договора аренды земельного участка и передает его на рассмотрение главе Администрации.

Глава Администрации подписывает договор аренды земельного участка и передает его в порядке делопроизводства специалисту Отдела.

Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка и согласовывает время совершения данного действия. 

Специалист Отдела передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка. После подписания договора аренды земельного участка заявителем, специалист Отдела, возвращает заявителю  один экземпляр договора аренды земельного участка, а второй  экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней.

Далее заявитель в течение тридцати дней с даты подписания договора аренды земельного участка, обращается в Беломорский отдел Управления федеральной государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Карелия и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела осуществляется заместителем главы Администрации в соответствие с установленной компетенцией.

Специалист Отдела несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путём проведения заместителем главы Администрации проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
Заявители имеют право обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе выполнения административного регламента:

1)  досудебное (внесудебное) обжалование:

2) судебное обжалование.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в Администрацию с жалобой.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения жалобы – в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Содержание жалобы поданной в результате  устного обращения заносится в карточку личного приема граждан. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть  дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ. 

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя, (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- должность, фамилию, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- предмет жалобы;

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
- личная подпись заявителя, дата.
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком либо напечатана, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении дисциплинарных мер ответственности к специалистам Отдела, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

          Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Заявитель вправе оспорить в суде действия (бездействие)  и решения, принятые (осуществленные) в ходе выполнения административного регламента, если считает, что нарушены его права и свободы.

Заявитель вправе обратиться в Кемский городской суд Республики Карелия, в течении трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение № 1

к административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
СВЕДЕНИЯ 
о месте нахождения администрации Кемского муниципального района, справочные телефоны, адрес сайта в Интернете, адрес электронной почты, график работы отдела архитектуры  и градостроительства администрации Кемского муниципального района

1.Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

Адрес: 186610, Республика Карелия, г. Кемь, проспект Пролетарский, д. 30
Тел.: (81458) 2-04-33, 2-03-53. Факс: (81458) 2-29-53
e-mail:admikem@onego.ru

адрес сайта в Интернете: www.kemrk.ru

2. Отдел архитектуры  и градостроительства администрации Кемского муниципального района 
Начальник отдела:  Патракова Анжелика Васильевна 
Телефон отдела: (81458) 2-24-53
Кабинет № 4

График работы отдела:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приема граждан и  представители юридических лиц в порядке живой очереди:

среда:    с 14.00 до 17.15, 

пятница: с 14.00 до 17.00.

График предоставления консультаций по телефону:

среда: с 14.00 до 17.15,

пятница: с 14.00 до 17.00.

                                                                           Приложение № 2
к административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
Главе администрации Кемского муниципального района _________________
                                                              от __________________________________
                                                                         (наименование юридического лица,  

                                                                       Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

   контактный телефон___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта
        Прошу решить вопрос о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта _________________________________________________
                                                                                    (назначение объекта,

___________________________________________________________________________

место размещения объекта, размер земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
Дата ___________                                                                   Подпись______________

М.П.
Приложение № 3
к административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
                                                       Главе администрации Кемского

   муниципального района _____________
	  от ___________________________________

                                                        (наименование юридического лица,  

                                              Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

контактный телефон___________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для строительства


Прошу предоставить земельный участок площадью __________________кв.м  для _____________________________________________________________________________


       (цель использования, местоположение земельного участка)

_____________________________________________________________________________  

на праве______________________________________________________________________,

                 (постоянное (бессрочное) пользование, аренда, безвозмездное срочное пользование)

на срок ______________________________________________________________________.

                 (для аренды, безвозмездного срочного пользования)

Дата ___________                                                                   Подпись______________

М.П.
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
ДЕКЛАРАЦИЯ О НАМЕРЕНИЯХ
(при наличии предпроектной документиции)
 (наименование объекта, предлагаемого к размещению  (реконструкции, расширению)

   
(наименование города или поселка, района)

	№ п/п
	Основные параметры и потребности предприятия, другие данные
	Характеристики параметров в соответствующих единицах, возможности и источники удовлетворения потребностей, другие данные

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование предприятия и его ведомственная принадлежность, почтовый адрес, телефон
	Указывается полное наименование предприятия,

его почтовый адрес, телефон.

	2. 
	Проектная мощность объекта в соответствующих единицах
	Указать проектную мощность объекта в расчете на год (квартал, месяц, сутки, смену).



	3. 
	Численность рабочих и служащих – человек.
	Указывается примерное количество работающих. 

	4. 
	Ориентировочная стоимость строительства (реконструкции, расширения) предприятия – млн. рублей.

	Указывается общий объем капитальных вложений,

в том числе объём строительно-монтажных работ, объем капвложений, намечаемых на жилищное строительство и другое непроизводственное строительство.

	5. 
	Потребность предприятия в топливно-энергетических ресурсах – в соответствующих единицах
	Указывается потребность или прирост потребности предприятия в электроэнергии, тепле, паре, топливе, конкретные источники удовлетворения этих потребностей (строительство новых объектов электро-, теплоснабжения, присоединение к действующим сетям, их расширение и т.д.). 

Для реконструируемых и расширяемых предприятий приводятся сведения о размерах и источниках сложившегося энергопотребления и мерах, которые предполагается принять для покрытия дефицита мощностей этих источников.

	6. 
	Потребность предприятия в земельных ресурсах – га
	Приводятся, примерные размеры земельного участка, необходимого для размещения предприятия (или новых объектов) и размещения жилищного и культурно—бытового строительства с учетом возможности их расширения в перспективе.



	7. 
	Влияние предприятия на окружающую среду
	Дается характеристика предприятия как источника отрицательного воздействия на окружающую среду, оценивается допустимость строительства предприятия в данном пункте (с учетом имеющегося фона загрязнения и указываются меры, предусматриваемые для предупреждения и устранения отрицательного воздействия на окружающую среду), отдельно указывается необходимость и возможность организации санитарно-защитной зоны предприятия, ее размеры и характеристика (наличие жилой застройки, необходимость благоустройства и озеленения).

Дается характеристика промышленных отходов, пути утилизации, а в случае невозможности последней указывается, где предполагается складировать или захоранивать их. В случае реконструкции или расширения предприятия данные о влиянии на окружающую среду приводятся в сравнении с современным состоянием.

	8. 
	Распределение готовой продукции предприятия
	Указываются основные потребители вырабатываемой продукции, оказываемых услуг. 

	9. 
	Ориентировочные сроки строительства (реконструкции или расширения) предприятия 
	Указываются ориентировочные сроки начала и окончания строительства (с выделением очередей), а также нормативные сроки строительства. 

	10. 
	Строительные организации, которые могут быть привлечены к строительству, их мощности
	Указывается полное наименование строительных организаций, которые могут быть привлечены к строительству. 

	11. 
	Генеральный проектировщик предприятия
	Указывается полное наименование организации -генерального проектировщика предприятия.


Подпись руководителя

             М.П.
