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Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»).

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги администрацией Кемского муниципального района (далее - Администрация).

1.3. Предметом регулирования Регламента являются отношения, возникающие в процессе размещения и распространения наружной рекламы на территории Кемского муниципального района.

Регламент обязателен для физических, юридических лиц независимо от форм собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся распространением наружной рекламы на территории Кемского муниципального района.

Круг заявителей

1.4. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
1.5. От имени заявителя могут обратиться уполномоченные представители (далее также - заявитель).
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

1.6. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.

1.7. Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru

1.8. Телефон для справок: (81458) 2-10-49

1.9. Адрес электронной почты: kemeconom@mail.ru
1.10. График работы отдела экономики и управления муниципальной собственностью:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

1.11. График приёма граждан и организаций:

Вторник, четверг: с 14.00 до 17.00

1.12. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

- в региональной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия" (далее - Портал);

1.13. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

1.14. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для устного консультирования.

1.15. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.16. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.17. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путём публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.

1.18. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

1.19. Специалист при ответе на обращения граждан и организаций обязан:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения давать в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде. Ответ должен содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.20. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и месторасположение Администрации, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих приём и консультирование заявителей;

- извлечения из текста Регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы); 

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги: 

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих; 

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

1.21. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы Отдела;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
1.22. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной связи, Интернета, электронной почты или личного посещения.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставленный им пакет документов. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Кемского муниципального района. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел экономики и управления муниципальной собственностью (далее – Отдел).

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с органами и организациями:

1) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Карелия;
2) Отделением ГИБДД МО МВД России «Кемский»;
3) Петрозаводским регионом Октябрьской железной дороги - филиала ОАО "РЖД";
4) Муниципальным казённым учреждением «Управление культуры и спорта» Кемского муниципального района.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- издание постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение №5);

- издание постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Срок предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в сроки, предусмотренные статьёй 19 Федерального закона «О рекламе»:
- в течение двух месяцев со дня приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами согласно пункту 2.9 Регламента;

2.7. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 3 дня с момента регистрации указанных документов.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года в ред. федер. конституц. закона от 30.12.2008 г.  № 7-ФКЗ (Российская газета. – 1993. - № 237; СЗ РФ. – 2009. - № 4. – Ст. 445);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (СЗ РФ, 2005, № 1, ст. 16; № 30, ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4281, 4291; 2011, № 30, ст. 4563, 4572, 4590, 4591, 4594);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (СЗ РФ, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746, 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52, ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст. 18, 39, 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5497, 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, 3616, 3617; 2009, № 1, ст. 14, 19, 20, 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3582, 3618; № 52, ст. 6428; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4163; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (СЗ РФ 1996, № 5, ст. 410, 411; № 34, ст. 4025; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 51, ст. 6288; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160, 167; № 13, ст. 1179; № 46, ст. 4434; № 52, ст. 5034; 2005, № 1, ст. 15, 45; № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 30, ст. 3100; 2006, № 6, ст. 636; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 39; № 5, ст. 558; № 17, ст. 1929; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 31, ст. 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, ст. 5428; № 49, ст. 6048; № 50, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756; № 29, ст. 3418; № 52, ст. 6235; 2009, № 1, ст. 16; № 15, ст. 1778; № 29, ст. 3582; 2010, № 19, ст. 2291; 2011, № 7, ст. 901);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ (СЗ РФ, 2005, № 1 (ч.1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10, № 52 (1ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1ч.), ст. 12, ст. 14, ст. 21, № 43, ст. 5084; 2008, № 17, ст. 1756, № 20, ст. 2251, № 30 (2ч.), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776, № 39, ст. 4542, № 48, ст. 5711, № 51, ст. 6153; 2010, № 19, ст. 2278, № 31, ст. 4206, № 49, ст. 6424; 2011, № 23, ст. 3263, № 30 (1ч.), ст. 4590, № 49 (1ч.), ст. 7027, № 50, ст. 7343);
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (СЗ РФ, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; № 52, ст. 5276; 2005, № 1, ст. 15; № 1, ст. 17; № 10, ст. 763; № 30, ст. 3122, 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17, ст. 1782; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2880, 2881; № 31, ст. 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279, 5282, 5498; 2007, № 1, ст. 23, 24; № 10, ст. 1148; № 21, ст. 2455; № 26, ст. 3075; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251, 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 29, ст. 3582; № 29, ст. 3601; № 30, ст. 3735; № 52, ст. 6416; № 52, ст. 6419; № 52, ст. 6441; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 47, 54; № 13, ст. 1688; № 15, ст. 2029; № 25, ст. 3531; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4284; № 30, ст. 4562, 4563, 4567, 4590, 4594);
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ в ред. федер. закона от 06.12.2011 г. № 405-ФЗ с изм. от 07.12.2011 (СЗ РФ, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 2011, № 50, ст. 7347, ст. 7359);
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ в ред. федер. закона от 31.01.2012 г. № 2-ФЗ (СЗ РФ, 2002, № 1 (часть 1), ст. 1; 2012, № 6, ст. 621);
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (СЗ РФ, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (1ч.), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37, № 17, ст. 1480, № 27, ст. 2708, № 30 (1ч.), ст. 3104, ст. 3108, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17, № 6, ст. 636, № 8, ст. 852, № 23, ст. 2380, № 30, ст. 3296, № 31 (1ч.), ст. 3427, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 49 (1ч.), ст. 5088, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (1ч.), ст. 21, № 10, ст. 1151, № 18, ст. 2117, № 21, ст. 2455, № 25, ст. 2977, № 26, ст. 3074, № 30, ст. 3801, № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5430, № 46, ст. 5553, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790, № 30 (2ч.), ст. 3616, № 48, ст. 5517, № 49, ст. 5744, № 52 (1ч.), ст. 6229, ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280, № 48, ст. 5711, ст. 5733, № 52 (1ч.), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4160, ст. 4206, № 40, ст. 4969, № 45, ст. 5751, № 49, ст. 6409, ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54, № 13, ст. 1685, № 17, ст. 2310, № 19, ст. 2705, № 29, ст. 4283, № 30 (1ч.), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4595, ст. 4594, № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730, № 49 (1ч.), ст. 7039, № 49 (5ч.), ст. 7070, № 50, ст. 7353, № 7359, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557);
Федеральным законом «О рекламе» от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ (СЗ РФ, 2006, № 12, № 52 (1 ч.), ст. 5497; 2007, № 7, ст. 839, № 16, ст. 1828, № 30, ст. 3807, № 49, ст. 6071; 2008, № 20, ст. 2255, № 44, ст. 4985; 2009, № 19, ст. 2279, № 39, ст. 4542, № 51, ст. 6157, № 52 (1ч.), ст. 6430; 2010, № 21, ст. 2525, № 31, ст. 4163, № 40, ст. 4969; 2011, № 15, ст. 2029, № 23, ст. 3255, № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4293, № 30 (1ч.), ст. 4590, ст. 4566, № 48, ст. 6728);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (СЗ РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 203; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 27, ст. 3873);
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (СЗ РФ, 2011, № 15, ст. 2036; 2011. № 27, ст. 3880);
Законом Республики Карелия «Об административных правонарушениях» от 15 мая 2008 года № 1191-ЗРК (СЗ РК, 2008, № 5; 2008, № 7 (1ч.), № 12 (1ч.), ст. 1443; 2009, № 5 (1ч.), ст. 437, № 11, ст. 1217, № 12 (1ч.), ст. 1364; 2010, № 1, ст. 8, № 2, ст. 74, № 5, ст. 461, № 11, ст. 1366, № 12 (1ч.), ст. 1578; 2011, № 7, ст. 975, ст. 979; Карелия, 2011, № 79);
Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утверждённым Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 г. № 124-ст.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения, в том числе

в электронной форме, порядок их предоставления

2.9. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель предоставляет заявление установленного образца (приложение № 1) в двух экземплярах.

К заявлению прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

2) учредительные документы заявителя - юридического лица;

3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4) документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя заявителя;

5) подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или:

6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если право на такое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

8) копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

9) дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения;

10) схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон;

11) лист согласования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кемского муниципального района установленного образца (приложение № 4) в двух экземплярах с полученными согласованиями, в случае если заявитель самостоятельно осуществляет согласование.

Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 4, 5, 6.2, 7, 9, 10, 11 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 3, 6, 6.1, 8 настоящего пункта, запрашиваются специалистами Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но могут быть представлены заявителем самостоятельно.

При предоставлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
2.10. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений;
- наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства, телефон написаны полностью;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.11. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в соответствии с действующим законодательством при личном обращении в Отдел, либо направляются по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг  Республики Карелия» и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», по электронной почте в виде электронных документов.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, 

а также способы их получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

2.12. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Администрацией запрашиваются:

	Наименование документа
	Источник получения



	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица


	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Карелия

	протокол о результатах торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности


	Администрации Кемского городского, Кривопорожского, Куземского, Рабочеостровского сельских поселений


2.13. Документы, перечисленные в пункте 2.12., могут быть предоставлены заявителем самостоятельно.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.14. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приёме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.15. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных пунктом 2.9 Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.16. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.17. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.18. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.19. За предоставление муниципальной услуги уплачивается государственная пошлина в размере, установленном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Реквизиты Администрации приведены в Приложении №2 к Регламенту.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления услуги

2.20. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Запрос заявителя, поступивший в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Администрацию в соответствии с пунктом 3.3.1. Регламента. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги

2.22. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заявителей необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Администрации.

2.24. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.25. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

2.26. При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

2.27. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

2.28. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Администрации и Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. приём, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

3.1.2. рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции;

3.1.3. подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3.1.4. выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №№ 7 к Регламенту.

3.3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 

3.3.1. Приём, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов:

3.3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию с заявлением по форме согласно Приложению № 1 с комплектом документов, указанных в Приложении № 3 к Регламенту.

3.3.1.2. В ходе приёма (получения по почте) заявления и приложенных к нему документов от заявителя специалист Отдела осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также проверку, а именно:

- оформления заявления в соответствии с требованиями Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

3.3.1.3. Если при приёме заявления обнаружены основания для отказа в приёме заявления, то по просьбе заявителя отказ в приёме заявления может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе в приёме заявления, которое подписывается начальником Отдела. При этом заявителю объясняется содержание выявленных недостатков и предлагается принять меры по их устранению, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Уведомление об отказе в приёме заявления вместе с предоставленными документами передаётся лично в руки заявителю или в течение трёх рабочих дней направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.

3.3.1.4. После прохождения проверки документов специалист отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, и предоставляет заявление на регистрацию в организационный отдел Администрации.

3.3.1.5. После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе Администрации.

3.3.1.6. Глава Администрации рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет в Отдел на исполнение.

Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление, определяет специалиста Отдела – ответственного исполнителя по заявлению.

3.3.1.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день.

3.3.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции:

3.3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, подготовки перечня и получения согласований уполномоченных органов на установку рекламной конструкции является поступление заявления с резолюцией главы Администрации специалисту Отдела.

3.3.2.2. Специалист Отдела проводит проверку предоставленных документов. При рассмотрении заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов специалист Отдела проверяет на соответствие требованиям Федерального закона «О рекламе».

3.3.2.3. Для проведения согласований специалист Отдела в течение 1 рабочего дня с момента получения от начальника Отдела заявления с резолюцией осуществляет подготовку соответствующих запросов по установленной форме (Приложение № 4) в уполномоченные органы с приложением копии заявления и приложенных к нему документов.

Уполномоченные органы определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные заключения. В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения такой рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.

3.3.2.4. Уполномоченные органы, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций:
- одел архитектуры и градостроительства Администрации – определение соответствия типа и места установки рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Кемского муниципального района;
- отделение ГИБДД МО МВД России «Кемский» - определение соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещённых на фасадах зданий);
- Петрозаводский регион Октябрьской железной дороги - филиала ОАО "РЖД" – определение соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги;
- муниципальные казённое учреждение «Управление культуры и спорта» Кемского муниципального района - определение соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны.

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование на установку рекламной конструкции и предоставить его в Администрацию.
3.3.2.5. Срок согласования с каждым уполномоченным органом составляет не более трёх рабочих дней.

Общий максимальный срок проведения согласования места установки рекламной конструкции и соответствия её типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки поселения не может превышать 25 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.3.3. Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

3.3.3.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом Отдела листа согласований от уполномоченных органов.

3.3.3.2. На основании полученных заключений уполномоченных органов о возможности установки рекламной конструкции специалист Отдела готовит:

- проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в двух экземплярах;

- проект постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.17. Регламента).

3.3.3.3. Подготовленные проекты специалист Отдела передаёт на подпись главе Администрации.

3.3.3.4. Глава Администрации в случае согласия с принятым решением о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций или об отказе в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции, визирует проекты и передаёт их в порядке делопроизводства в организационный отдел Администрации.
3.3.3.5. Постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции изготавливаются в двух экземплярах, один из которых выдаётся заявителю, второй экземпляр специалист Отдела приобщает к делу принятых документов.
Выдача документов осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы отдела.

В случае неявки заявителя в назначенный день постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или постановление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции передаётся специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня, следующего за днём, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, в организационный отдел Администрации для направления заявителю по почте письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

Выдача документов осуществляется специалистом Отдела в течение одного рабочего дня с момента их подписания.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3.4. Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции 

3.3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Отдела подписанного постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.3.4.2. Специалист Отдела проверяет факт уплаты государственной пошлины, прикладывает платёжный документ в личное дело заявителя;

Специалист Отдела готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утверждённой форме (Приложение № 5). 

Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается главой Администрации.

3.3.4.3. Специалист Отдела регистрирует разрешение в реестре выданных разрешений на установку рекламных конструкций.

Ведение реестра выданных разрешений на установку рекламных конструкций осуществляется на бумажных и электронных носителях по форме, установленной в Приложении № 6 к Регламенту.

3.3.4.4. Выдача Разрешение на установку рекламной конструкции осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы Отдела.

3.3.4.5. В случае неявки заявителя в назначенный день разрешение на установку рекламной конструкции передаётся специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, в организационный отдел Администрации для направления заявителю по почте письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

3.3.4.6. Выдача документов осуществляется специалистом Отдела в течение одного рабочего дня с момента их подписания.

3.3.4.7. Общий максимальный срок направления заявителю постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешения на установку рекламной конструкции или постановления об отказе в выдаче разрешения не может превышать двух месяцев с момента поступления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов в Администрацию.

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие им решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами Отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Отдела на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

4.6. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.7. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.8. Специалисты Администрации, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных Регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.9. В случае выявления нарушений требований настоящего Регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.10. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации главе Администрации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – заместителем главы Администрации.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не даётся

5.6. Жалоба заявителя не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.17 Регламента (при этом заявителю направляется соответствующее уведомление).

5.7. Ответ на жалобу не даётся в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества (при его наличии) физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чём выразилось, кем принято);

- отсутствия почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.9. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.10. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.11, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории Кемского муниципального района
Заявитель__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

для юридического лица:

ИНН _________________________________
Свидетельство о государственной регистрации серия _______ № ___________________
Местонахождение (юридический адрес): ________________________________________
Почтовый адрес:_____________________________________________________________
Телефон:_________________________ Факс:  _______________
E-mail:_________________________

Ф. И. О. руководителя (полностью)  ____________________________________________
Должность руководителя _____________________________________________________
ФИО (полностью) доверенного лица, телефон:___________________________________
___________________________________________________________________________
для физического лица:

ИНН __________________________________
Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя серия __________ № ___________________
Паспорт: серия___________ №__________________ выдан_________________________

___________________________________________________________________________

Место регистрации: _________________________________________________________

Почтовый адрес: ____________________________________________________________

Контактный телефон: ________________________________________________________

прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:
Сведения о рекламной конструкции:

Адрес установки:____________________________________________________________

Тип установки (в необходимой графе поставить значок Х):
	Щитовая установка
	                 

	Объемно-пространственная конструкция
	

	Флаговые композиции и навесы
	

	Наземное панно
	

	Многопозиционная динамическая рекламная установка (призматрон)
	

	Роллерный дисплей (скроллер)
	

	Электронный экран
	

	Крышная установка
	

	Настенное панно
	

	Кронштейн
	

	Штендер
	

	Маркиза
	

	Прочие (нетиповые) виды рекламных конструкций 
	


	Размеры информационного поля

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (кв.м)
	

	Размеры конструкции (габаритные)

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (м)
	

	Высота от уровня земли до нижнего края конструкции
	


	Собственник или иной законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого имущества
	

	Документы, подтверждающие право собственности, иное вещное право
	


Прошу выдать бланки листов согласований на установку рекламной конструкции для дальнейшего самостоятельного прохождения согласований. 

	ДА
	НЕТ


(ненужное зачеркнуть)

Приложения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель                           ___________________                 __________________________ 

                                           подпись                                                    ФИО

Дата _______________________
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

РЕКВИЗИТЫ АДМИНИСТРАЦИИ:
Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

186610, Республика Карелия, г. Кемь, Пролетарский пр., д. 30

Управление Федерального казначейства по Республике Карелия (Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия)

р/с 40101810600000010006 ГРКЦ НБ РК Банк России 
БИК 048602001

ИНН 1002001097 
КПП 100201001

ОКАТО 86212000000

КБК 010 108 071 5001 1000 110

Назначение платежа: за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем для получения разрешения на установку рекламных конструкций
	№
	Наименование документа

	1.
	документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица

	2.
	учредительные документы заявителя - юридического лица

	3.
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)

	4.
	документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя заявителя

	5.
	подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества

	6.
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или:



	6.1
	уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция

	6.2
	копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если право на такое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП

	7.
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме

	8.
	копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах

	9.
	дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения

	10.
	схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон

	11.
	лист согласования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кемского муниципального района установленного образца (приложение № 4) в двух экземплярах с полученными согласованиями, в случае если заявитель самостоятельно осуществляет согласование


Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
на территории Кемского муниципального района
дата регистрации заявления:  

__________________
регистрационный номер заявления:
__________________
	Наименование Заявителя

	

	Тип рекламной конструкции

	

	Адрес места установки рекламной конструкции

	


Заключение
(согласовано/не согласовано)
	Наименование органа
	Дата
	Должностные лица
	Согласование

(подпись, печать)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
РАЗРЕШЕНИЕ №
от ___________ 201__ года

на установку рекламной конструкции на территории 
Кемского муниципального района
по адресу: _____________________________________________________________________
	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Руководитель организации
	

	Адрес места жительства (для ИП, физ. лица)
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Место установки рекламной конструкции 
	

	Постановление 
	

	Срок действия разрешения
	

	Государственная пошлина
	


Глава администрации 

Кемского муниципального района 



__________________
Разрешение получил 
___________________________________________

(должность, подпись, Ф.И.О.)

Разрешение направлено почтой _________________________________________________________________________

(дата, номер почтовой квитанции, номер почтового отправления)

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ УСЛОВИЙ, ОГОВОРЕННЫХ НАСТОЯЩИМ РАЗРЕШЕНИЕМ

Владелец рекламной конструкции обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня истечения срока действия настоящего Разрешения.

В случае установки владельцем рекламной конструкции с нарушениями требований действующего законодательства, рекламная конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу на основании предписания Администрации. 

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому эта конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещённую на такой рекламной конструкции, в течение трёх дней.
Лицо, которому выдано настоящее Разрешение, обязано уведомить Администрацию обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

Передача данного разрешения иному лицу запрещается.

С указанными требованиями 
согласен и обязуюсь их выполнять   __________________   ________________________








   подпись 


Ф.И.О. 










           владельца рекламной конструкции
Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
РЕЕСТР

ВЫДАННЫХ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	№
	Сведения о владельце
	Собственник земельного участка, здания или иного  недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция
	Рекламная конструкция
	Разрешение на установку  рекламной конструкции

	 
	Наименование
	Адрес
	Реквизиты
	
	Тип
	Площадь информационного поля
	Место установки рекламной конструкции 
	Номер разрешения на установку рекламной конструкции 
	Дата выдачи разрешения на установку рекламной конструкции 
	Срок действия разрешения

	 1
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Блок-схема                                                                                                             Приложение № 7
последовательности действий по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
[image: image1]

ДА





Обращение заявителя в Администрацию с заявлением и прилагаемыми к нему документами





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении





Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





НЕТ





ДА





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов





Проведение согласований с уполномоченными органами  





Принятие по результатам рассмотрения заявления решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции  








Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на основании проведенных согласований с уполномоченными органами








Подготовка проекта постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 





Регистрация заявления и приложенных к нему документов





Наличие в составе приложений к заявлению  согласований уполномоченных органов о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения установленным требованиям





НЕТ





Наличие оснований, установленных законодательством, для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Возврат документов заявителю с разъяснением причин возврата документов





Выдача заявителю постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо постановления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Отсутствие  установленных законодательством оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции 








