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Постановления администрации Кемского  муниципального  района

№ 421                         05.07.2016

Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории Кемского муниципального района

администрация Кемского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества».

2. Опубликовать постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района www.kemrk.ru.

Глава администрации  

Кемского муниципального района





       Ю. К. Разумейчик

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 
Кемского муниципального района
 от 05 июля 2016 года № 421

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кемского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципального имущества»
Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества» (далее соответственно - Регламент, муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур (действий), связанных с предоставлением выписки из единого единый реестра муниципального имущества, а также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Кемского муниципального района (далее - Администрация), главой администрации и физическими и (или) юридическими лицами. 

2. Регламент разработан в целях обеспечения:

- определения порядка и последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
- повышения качества предоставления муниципальной услуги;

- соблюдения требований законодательства Российской Федерации и Республики Карелия в сфере реализации прав граждан;

- оперативности предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются любые физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги и обратившиеся в Администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители) в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

От имени заявителя могут обратиться уполномоченные представители (далее также заявитель).

От имени физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.

Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru

Справочный телефон: (81458) 2-10-49

e-mail: kemeconom@mail.ru
График работы отдела экономики и управления муниципальной собственностью:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приёма граждан и организаций:

Вторник, четверг: с 14.00 до 17.00

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

- в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (функций)" (далее - Портал);

Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путём публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.

Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

Специалист при ответе на обращения заявителей обязан:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения давать в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде. Ответ должен содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты Администрации, отдела экономики и управления муниципальной собственностью Администрации;

- текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы отдела экономики и управления муниципальной собственностью Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Выдача выписок из реестра муниципального имущества

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел экономики и управления муниципальной собственностью Администрации (далее - Отдел).

7. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача выписки из реестра муниципального имущества (далее - Реестр);

- выдача справки об отсутствии в Реестре сведений об объектах учёта;

- письменное уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (СЗ РФ, 2009, № 4, ст. 445);
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (СЗ РФ, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (1ч.), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37, № 17, ст. 1480, № 27, ст. 2708, № 30 (1ч.), ст. 3104, ст. 3108, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17, № 6, ст. 636, № 8, ст. 852, № 23, ст. 2380, № 30, ст. 3296, № 31 (1ч.), ст. 3427, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 49 (1ч.), ст. 5088, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (1ч.), ст. 21, № 10, ст. 1151, № 18, ст. 2117, № 21, ст. 2455, № 25, ст. 2977, № 26, ст. 3074, № 30, ст. 3801, № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5430, № 46, ст. 5553, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790, № 30 (2ч.), ст. 3616, № 48, ст. 5517, № 49, ст. 5744, № 52 (1ч.), ст. 6229, ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280, № 48, ст. 5711, ст. 5733, № 52 (1ч.), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4160, ст. 4206, № 40, ст. 4969, № 45, ст. 5751, № 49, ст. 6409, ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54, № 13, ст. 1685, № 17, ст. 2310, № 19, ст. 2705, № 29, ст. 4283, № 30 (1ч.), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4595, ст. 4594, № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730, № 49 (1ч.), ст. 7039, № 49 (5ч.), ст. 7070, № 50, ст. 7353, № 7359, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557);

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ (СЗ РФ, 2006, № 19, ст. 2060; Российская газета, 2010, № 144);

Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и защите информации» от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ (СЗ РФ, 2006, № 31 (часть 1), ст. 3448);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества" (Российская газета", N 293, 28.12.2011);

Решением Совета Кемского муниципального района «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кемского муниципального района» от 16 сентября 2010 года № 8-2/66 (в ред. решения от 23 декабря 2010 года № 12-2/99) (Советское Беломорье, 24.09.2010; 21.01.2011).

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

11. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично либо направляет посредством почтовой или электронной связи в произвольной форме заявление о предоставлении выписки из Реестра.

Заявление содержать следующую информацию:

для юридических лиц:

полное наименование юридического лица;

фамилия, имя, отчество руководителя;

почтовый адрес, телефон;

суть запроса (с указанием объекта имущества);

подпись руководителя.

для физических лиц:

фамилия, имя, отчество физического лица;

почтовый адрес, телефон;

суть запроса (с указанием объекта имущества);

подпись.

К заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие в заявлении сведений о заявителе, в том числе фамилии заявителя;

отсутствие в заявлении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

15. Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 

Указание на запрет требовать от заявителя

16. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

17. Другие услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины  или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

19. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут по каждому заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

Срок и порядок регистрации заявки и документов

для предоставления муниципальной услуги

20. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленное при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте  подлежит обязательной регистрации в организационном отделе Администрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги

21. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

С 01.01.2016 года в объектах, в которых размещены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

На стоянке автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.

Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заявителей необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

22. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность заявителя:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обжаловать действие (бездействие) Администрации (Отдела), должностного лица (специалиста), ответственного за предоставление муниципальной услуги, или муниципального служащего.

23. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

25. При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

26. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

27. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о выдаче выписки из Реестра;

рассмотрение заявления о выдаче выписки из Реестра и прилагаемых к нему документов;

подготовка выписки из Реестра или справки об отсутствии запрашиваемой информации (приложения №№ 3,4 к Регламенту);

выдача выписки из единого реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Регламенту.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, 

необходимых для оказания муниципальной услуги

39. Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя лично или его представителя либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в пункте 11 настоящего Регламента.

40. Специалист организационного отдела Администрации принимает заявление с документами, осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в заявлении, регистрирует в течение одного рабочего дня заявление. 

41. Максимальный срок приема заявления и документов, предоставленных заявителем, не должен превышать 15 минут. Максимальный срок регистрации заявления и документов, предоставленных заявителем, не должен превышать одного рабочего дня с момента их поступления. 

42. Принятое и зарегистрированное заявление с документами, предоставленными заявителем, передаются для визирования главе Администрации или лицу, исполняющему его обязанности, в течение одного рабочего дня. 

43. Результатом данного административного действия являются прием заявления и  документов, предоставленных заявителем, их регистрация и передача главе Администрации или лицу, исполняющему его обязанности, для визирования. 

44. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и документов, предоставленных заявителем. 

Рассмотрение заявления с документами, предоставленными заявителем,

главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности

45. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, предоставленными заявителем, главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности, является направление для визирования главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности, заявления и документов, предоставленными заявителем.

46. Завизированное главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности, заявление с документами, предоставленными заявителем, возвращаются специалисту организационного отдела администрации, который передает заявление с документами, предоставленными заявителем, в течение одного рабочего дня на рассмотрение и исполнение в Отдел (далее - исполнитель). 

47. Результатом данного административного действия являются визирование главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности, заявления с документами, предоставленными заявителем, и возврат их в организационный отдел Администрации.

48. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка о передаче заявления с документами, предоставленными заявителем, исполнителю.   

Проверка представленных заявителем документов 

49. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, предоставленных заявителем, от главы Администрации или лица, исполняющего его обязанности, исполнителю. 

50. Исполнитель проводит проверку: 

правильности оформления заявления; 

документов, представленных заявителем, на предмет наличия документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента;

на соответствие документов, представленных заявителем, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства.

51. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 14 настоящего Регламента, исполнитель в течение трех рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления и документов, предоставленных заявителем, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин отказа и подписывает у главы Администрации или лица, исполняющего его обязанности. После этого вручает такое уведомление заявителю под расписку либо направляет по почте заказным письмом.

52. Если предоставлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 53 - 59 настоящего Регламента.

Подготовка выписки из Реестра 

или справки об отсутствии сведений об объектах учета

53. Началом административной процедуры по подготовке выписки из Реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 52 настоящего Регламента.

Исполнитель готовит выписку из Реестра (приложение № 3 к настоящему Регламенту), если имущество числится в Реестре, или справку об отсутствии сведений об объектах учета (приложение № 4 к настоящему Регламенту), в случае если имущество не числится в Реестре. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три календарных дня.

Критерии принятия решения – наличие имущества в Реестре.
Результат административной процедуры – подписание выписки из Реестра (справки об отсутствии сведений об объектах учета) главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности.
Способ фиксации результата – регистрация выписки из Реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в журнале исходящей документации.

Выдача выписки из единого реестра или 

справки об отсутствии сведений об объектах учета 

54. Началом административной процедуры по выдаче выписки из Реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 53 настоящего Регламента.
55. Исполнитель в течение одного рабочего дня со дня подготовки выписки из единого реестра (справки об отсутствии сведений об объектах учета) сообщает заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо иным способом).
56. Критерий принятия решения – заявитель сообщает, каким образом желает получить выписку (справку об отсутствии сведений об объектах учета).

57. Результат административной процедуры – выдача выписки из Реестра (справки об отсутствии сведений об объектах учета) заявителю на руки либо посредством почтовой или электронной связи.

58. Максимальный срок исполнения данного действия составляет 3 календарных дня.

59. Способ фиксации результата – подпись заявителя на втором экземпляре выписки из Реестра (справки об отсутствии сведений об объектах учета) или регистрация в журнале исходящей документации.
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие им решений

60. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

61. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

62. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

63. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами Отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Отдела на текущий год.

64. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

65. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

66. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

67. Специалисты Администрации, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных Регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

68. В случае выявления нарушений требований настоящего Регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

69. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

70. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации главе Администрации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

71. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

72. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – лицом, исполняющим обязанности главы Администрации.

73. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

74. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не даётся

75. Жалоба заявителя не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 14 Регламента (при этом заявителю направляется соответствующее уведомление).

76. Ответ на жалобу не даётся в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества (при его наличии) физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

77. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

78. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

79. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

80. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

81. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 80, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в государственные органы в соответствии с их компетенцией.

Приложение 1
к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципального имущества»

форма заявления

о выдаче выписок из реестра муниципального имущества 

Главе администрации Кемского муниципального района

от ___________________________* 

Заявление

о выдаче выписок из реестра муниципального имущества 

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества на ___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

общей площадью ________кв.м, расположенное по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указываются наименование населенного пункта,  улица, дом, корпус, строение)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________ на ____ листах;

2) _________________________________________________на ____ листах.

Выписку из реестра муниципального имущества прошу представить 

____________________________________________________________________

(по почте/выдать на руки)

Подписи лиц, подавших заявление:

"___" __________ 20__ г. __________________     ____________________________

(дата)            


 (подпись)                              (расшифровка подписи заявителя)

<*> Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 2

к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»

Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги

Рассмотрение документов, представленных Заявителем
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Приложение № 3

к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»

	Выписка из реестра муниципального имущества 

Кемского муниципального района



	Реестродержатель
	

	 

	Вид реестра: 

	Реестровый номер: 

	 

	Наименование
	Кадастровый номер
	Нахождение в реестре
	Адрес (местоположение)
	Площадь, кв.м.
Общая площадь

	
	
	Дата включения
	НПА о включении в реестр
	Регион
	Район
	Город
	Улица
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	


Глава администрации 

Кемского муниципального района


____________________________

МП

Приложение № 4

к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»

Кому (Ф.И.О., адрес)

СПРАВКА

об отсутствии сведений об объектах учета в реестре муниципального имущества

 Кемского муниципального района

На основании Вашего запроса, поступившего на рассмотрение ______________

                                                                                                                                 (дата) 

сообщаем, что в реестре муниципального имущества Кемского муниципального района

 __________________________________________________________________________, 

(наименование объекта)

расположенный (ое)  по адресу: ____________________________________ не числится. 

_________________________     ___________________________   ____________________

                    (должность)                                        (подпись)                                         (расшифровка подписи)

№ 422                         05.07.2016

Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории Кемского муниципального района

администрация Кемского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность».

2. Опубликовать постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района www.kemrk.ru.

Глава администрации  

Кемского муниципального района





                          Ю. К. Разумейчик

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации
 Кемского муниципального района 

от 05 июля 2016 года № 422
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кемского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность» (далее - Регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность совершения действий по осуществлению заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения, расположенного на территории городского и сельских поселений Кемского муниципального района, в муниципальную собственность Кемского муниципального района.

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги администрацией Кемского муниципального района (далее - Администрация).

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане, приватизировавшие жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, и которые принадлежат им на праве собственности, а также свободные от обязательств, расположенные  на территории Кемского муниципального района;

от имени заявителя может действовать лицо, являющееся в соответствии с законодательством Российской Федерации его законным представителем либо полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее также - заявитель).

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

3. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.

Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru

Телефон для справок: (81458) 2-10-49

Адрес электронной почты: kemeconom@mail.ru
График работы отдела экономики и управления муниципальной собственностью:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приёма граждан и организаций:

Вторник, четверг: с 14.00 до 17.00

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

- в региональной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия" (далее - Портал);

4. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путём публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.

Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

Специалист при ответе на обращения граждан и организаций обязан:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения давать в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде. Ответ должен содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и месторасположение Администрации, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих приём и консультирование заявителей;

- извлечения из текста Регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы); 

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги: 

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих; 

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы Отдела;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной связи, Интернета, электронной почты или личного посещения.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставленный им пакет документов. 

Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуги (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел экономики и управления муниципальной собственностью Администрации (далее - Отдел).

7. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность;

- отказ в принятии решения о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность.
Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В случае если обращение не подлежит рассмотрению по существу в соответствии с условиями Регламента, заявителю направляется отказ в течение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен главой Администрации не более чем на 30 (тридцать) дней с обязательным уведомлением заявителя.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (СЗ РФ, 2009, № 4, ст. 445);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (СЗ РФ, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746, 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52, ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст. 18, 39, 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5497, 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, 3616, 3617; 2009, № 1, ст. 14, 19, 20, 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3582, 3618; № 52, ст. 6428; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4163; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (СЗ РФ 1996, № 5, ст. 410, 411; № 34, ст. 4025; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 51, ст. 6288; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160, 167; № 13, ст. 1179; № 46, ст. 4434; № 52, ст. 5034; 2005, № 1, ст. 15, 45; № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 30, ст. 3100; 2006, № 6, ст. 636; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 39; № 5, ст. 558; № 17, ст. 1929; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 31, ст. 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, ст. 5428; № 49, ст. 6048; № 50, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756; № 29, ст. 3418; № 52, ст. 6235; 2009, № 1, ст. 16; № 15, ст. 1778; № 29, ст. 3582; 2010, № 19, ст. 2291; 2011, № 7, ст. 901);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ (СЗ РФ, 2005, № 1 (ч.1), ст. 14; 2006, № 1, ст. 10, № 52 (1ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1ч.), ст. 12, ст. 14, ст. 21, № 43, ст. 5084; 2008, № 17, ст. 1756, № 20, ст. 2251, № 30 (2ч.), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776, № 39, ст. 4542, № 48, ст. 5711, № 51, ст. 6153; 2010, № 19, ст. 2278, № 31, ст. 4206, № 49, ст. 6424; 2011, № 23, ст. 3263, № 30 (1ч.), ст. 4590, № 49 (1ч.), ст. 7027, № 50, ст. 7343);

Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (СЗ РФ, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (1ч.), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37, № 17, ст. 1480, № 27, ст. 2708, № 30 (1ч.), ст. 3104, ст. 3108, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17, № 6, ст. 636, № 8, ст. 852, № 23, ст. 2380, № 30, ст. 3296, № 31 (1ч.), ст. 3427, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 49 (1ч.), ст. 5088, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (1ч.), ст. 21, № 10, ст. 1151, № 18, ст. 2117, № 21, ст. 2455, № 25, ст. 2977, № 26, ст. 3074, № 30, ст. 3801, № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5430, № 46, ст. 5553, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790, № 30 (2ч.), ст. 3616, № 48, ст. 5517, № 49, ст. 5744, № 52 (1ч.), ст. 6229, ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280, № 48, ст. 5711, ст. 5733, № 52 (1ч.), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4160, ст. 4206, № 40, ст. 4969, № 45, ст. 5751, № 49, ст. 6409, ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54, № 13, ст. 1685, № 17, ст. 2310, № 19, ст. 2705, № 29, ст. 4283, № 30 (1ч.), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4595, ст. 4594, № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730, № 49 (1ч.), ст. 7039, № 49 (5ч.), ст. 7070, № 50, ст. 7353, № 7359, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557);

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ (СЗ РФ, 2006, № 19, ст. 2060; Российская газета, 2010, № 144);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (СЗ РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 203; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 27, ст. 3873);

Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, № 28, ст. 959).

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения, в том числе

в электронной форме, порядок их предоставления

1) заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при оформлении договора передачи жилого помещения в муниципальную собственность представителем по доверенности);

4) технический или кадастровый паспорт жилого помещения;

5) согласие всех собственников жилого помещения, в том числе несовершеннолетних лиц, достигших возраста 14 лет, на заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность заявителя;

6) справка о регистрации граждан по месту жительства (месту пребывания) и о характеристике жилого помещения;

7) разрешение органов опеки и попечительства в случае, если собственниками жилого помещения являются совершеннолетние недееспособные лица и (или) несовершеннолетние лица;

8) справка об отсутствии обременений (ограничений), запрещений, арестов на жилое помещение;

9) договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность заявителя в порядке приватизации;

10) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на жилое помещение, принадлежащее заявителю.

Документы, указанные в подпунктах 1-7 настоящего пункта, предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 8-9 настоящего пункта, предоставляются заявителем самостоятельно, если право на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документ, указанный в подпункте 10 настоящего пункта, запрашивается специалистом Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Документы, указанные в подпунктах 8-10 могут быть предоставлены самостоятельно. 

Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть нотариально удостоверены,

- тексты документов должны быть написаны разборчиво,

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

12. Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами является:

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- исполнение документов карандашом;

- наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

отсутствие фамилии заявителя в заявлении и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

 - отсутствие документа, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя, а также документа, подтверждающий полномочия представителя.

13. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- заявитель не приватизировал жилое помещение в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- жилое помещение не является единственным местом постоянного проживания для заявителей;

- помещение не принадлежит заявителям на праве собственности;

- жилое помещение не свободно от обязательств на жилые помещения;

- жилое помещение находится не на территории городского, сельских поселений Кемского муниципального района.

На основании личного письменного заявления заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя

16. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

17. Другие услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины  или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

19. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут по каждому заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

Срок и порядок регистрации заявки и документов

для предоставления муниципальной услуги

20. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленное при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте  подлежит обязательной регистрации в организационном отделе Администрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги

21. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

С 01.01.2016 года в объектах, в которых размещены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

На стоянке автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.

Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заявителей необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

22. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность заявителя:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обжаловать действие (бездействие) Администрации (Отдела), должностного лица (специалиста), ответственного за предоставление муниципальной услуги, или муниципального служащего.

23. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

25. При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

26. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

27. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение заявления и документов;

3) подготовка решения о безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность;

5) информирование заявителя о принятом решении (принятие решения или мотивированный отказ).

28. Прием и регистрация заявления и документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является представление заявителями заявления и документов, предусмотренных пунктом 11 Регламента.

Документы, указанные в пункте 11 Регламента, предоставляются в оригинале. С оригинала документа специалистом снимается копия, которая направляются в дело.

Максимальный срок приема документов от заявителя - 15 минут.

29. Рассмотрение заявления и документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие документов, предусмотренных Регламентом, от заявителя.

Специалист осуществляет проверку предоставленных заявителем документов. 

В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 11 Регламента, или возникновения сомнений в достоверности предоставленных данных, заявителю, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления специалисту Администрации, сообщается по телефону об имеющихся недостатках и способах их устранения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное уведомление об отказе с указанием его причины. 

В случае отсутствия причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченное лицо Администрации поселения заявление и прилагаемые документы  выносит на рассмотрение главы Администрации.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 дней.

30. Подготовка проекта решения о безвозмездной передаче жилого помещения 

в муниципальную собственность

После рассмотрения главой Администрации специалист Администрации готовит проект договора о передаче в муниципальную собственность Кемского муниципального района жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

Договор подписывается уполномоченным лицом Администрации.

После подписания сторонами договора о передаче в муниципальную собственность Кемского муниципального района жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации заявителю выдается экземпляр указанного выше договора.

После подписания сторонами договора о передаче в муниципальную собственность Кемского муниципального района жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации с заявителем заключается договор социального найма жилого помещения.

В случае если у заявителя была оформлена государственная регистрация права собственности на жилое помещение, оформляется государственная регистрация перехода права собственности к муниципальному образованию Кемский муниципальный район на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия и договор социального найма жилого помещения заключается с заявителем после получения Администрацией свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности Кемского муниципального района.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 дней.

31. Информирование заявителя о принятом решении 

(выдача решений или мотивированный отказ)

Основанием для выдачи (направления) документов являются подписание договора о передаче в муниципальную собственность Кемского муниципального района жилого помещения в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации и заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения.

Уполномоченное лицо выдает лично (или направляет по почте) заявителю принятое решение о безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие им решений

32. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

33. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

34. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

35. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами Отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Отдела на текущий год.

36. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

37. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

38. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

39. Специалисты Администрации, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных Регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

40. В случае выявления нарушений требований настоящего Регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

41. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

42. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации главе Администрации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

43. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

44. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – лицом, исполняющим обязанности главы Администрации.

45. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

46. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не даётся

47. Жалоба заявителя не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 15 Регламента (при этом заявителю направляется соответствующее уведомление).

48. Ответ на жалобу не даётся в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества (при его наличии) физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

49. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

50. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

51. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

52. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 52, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в государственные органы в соответствии с их компетенцией.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездном приеме жилого помещения в муниципальную собственность»

Главе администрации 

Кемского муниципального района

_______________________________________

от _____________________________________

(Ф.И.О. собственника жилого помещения

или уполномоченного лица, действующего

по доверенности),

проживающего по адресу:

________________________________________

электронный адрес: ______________________

телефон: _______________________________

Заявление

Прошу принять в муниципальную собственность жилое помещение по адресу: __________________, ул. _____________________, дом № ________, корпус № _____, кв. № _______ в связи с расторжением договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации от ____________________, с оформлением перехода права (без оформления перехода права) к муниципальному образованию «Кемский муниципальный район», заключенного между мною (нами) и ____________________________________________.

Указанная квартира находится в собственности гр.: ____________________.

Прошу (просим) заключить со мной договор социального найма на жилое помещение, расположенное по адресу: _________________, ул. _________________, дом № _______, корпус № _________, кв. №__________, включив в состав семьи гр.: _____________________________________________________________________.

Дата:                                                     Подпись:

№ 451                          19.07.2016

Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Республики Карелия от 3 июля 2008 года № 1215-ЗРК «О некоторых вопросах развития малого и среднего предпринимательства в Республики Карелия» 

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.
Глава администрации 

Кемского муниципального  района 





                         Ю. К. Разумейчик

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Кемского муниципального района

от 19 июля 2016 года № 451

Программа

«Развитие и поддержка 

малого и среднего предпринимательства

в Кемском муниципальном районе

на 2016-2020 годы»

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

	Наименование Программы
	Муниципальная программа «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» (далее - Программа)

	Правовая основа Программы
	Бюджетный Кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Закон Республики Карелия от 3 июля 2008 года № 1215-ЗРК «О некоторых вопросах развития малого и среднего предпринимательства в Республике Карелия»;

Постановление Правительства Республики Карелия от 3 марта 2014 года № 49-П "Об утверждении государственной программы Республики Карелия "Экономическое развитие и инновационная экономика Республики Карелия";

Постановление администрации Кемского муниципального района от 20 мая 2014 года № 463 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Кемского муниципального района»

	Ответственный исполнитель Программы
	Отдел экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального района

	Соисполнители Программы
	Кемское муниципальное финансовое управление, субъекты малого и среднего предпринимательства 

	Цели Программы
	- обеспечение условий интенсивного роста малого и среднего предпринимательства;

- формирование благоприятной внешней среды развития предпринимательства;

- усиление рыночных позиций малого и среднего предпринимательства

	Задачи Программы
	- организация информационно-консультационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;

- оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	Конечные результаты Программы
	- обеспечение стабильной занятости в секторе малого и среднего предпринимательства;

- увеличение количества субъектов малого и среднего предпринимательства,

- обеспечение занятости населения и развитие самозанятости;

- увеличение доли уплаченных субъектами малого и среднего предпринимательства налогов в налоговых доходах бюджета Кемского муниципального  района;

- развитие инфраструктуры Кемского муниципального района и улучшение качества предоставляемых услуг

	Целевые индикаторы Программы
	- число субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 10 тыс. человек населения;

- доля среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций

	Этапы и сроки реализации Программы
	2016 - 2020 годы

Программа реализуется без выделения этапов

	Объемы и источники финансирования Программы
	Источниками финансирования Программы являются средства бюджета Кемского муниципального района, бюджета Республики Карелия, федерального бюджета, привлеченные средства

По источникам финансирования

2016 год

2017 год

2018 год

2019 год

2020 год

Всего

Бюджет Кемского муниципального района

50,0

50,00

50,00

100,00

100,00

350,00

Бюджет 

Республики Карелия

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

500,00

Федеральный бюджет

500,00

500,00

500,00

1000,00

1500,00

4000,00

Средства бюджета Кемского муниципального района на реализацию программных мероприятий предоставляются в установленном порядке и подлежат ежегодной корректировке при утверждении бюджета. Средства бюджета Республики Карелия и Федерального бюджета предоставляются на условиях софинансирования


1. ХАРАКТЕРИСТИКА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ И РАЗВИТИЯ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ПРОБЛЕМЫ, НА РЕШЕНИЕ КОТОРЫХ НАПРАВЛЕНА ПРОГРАММА

Создание благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства рассматривается в качестве одного из основных факторов обеспечения социально-экономического благополучия Кемского муниципального района, роста налоговых поступлений, повышения жизненного уровня и занятости населения.

В 2014 году на территории района функционировало 364 субъекта малого и среднего предпринимательства, что на 6,5% меньше, чем в 2013 году (в 2013 году - 389, в 2012 году - 455). Снижение количества субъектов малого и среднего предпринимательства связано в основном с ростом социальных налогов для индивидуальных предпринимателей и неконкурентоспособностью с сетевыми компаниями федерального и регионального значения для малого бизнеса.

В расчете на 10 тыс. человек населения число субъектов малого предпринимательства в 2014 году составило 220,2 единиц (в 2013 году – 232,8 единиц), что на 12,6 единиц меньше, чем в 2013 году. 

Доля среднесписочной численности работников малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех организаций стабильно увеличивается. Так, в 2013 году она составляла 29,19%, в 2014 году – 34,96%, что на 5,77 пунктов больше, чем в 2013 году. Всего количество занятых в этой сфере, с учетом наемных работников, составляет около 2 тыс. человек.

В 2014 году за счет субъектов малого предпринимательства создано 16 новых рабочих мест (в 2013 году - 6, в 2012 году - 5) .

Налоговые поступления от субъектов малого и среднего предпринимательства составили в 2014 году 30 965 тыс. руб., в 2013 году 29803 тыс. руб.
По отраслевому составу лидирующее положение занимают: сфера торговли и общественного питания – 55 %, строительство – 3 %, транспорт – 24%, бытовые услуги - 12%, туризм – 2%. 

В районе создан Совет по вопросам поддержки и развития малого и среднего предпринимательства при главе администрации Кемского муниципального района. 

Программа является логическим продолжением муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на период до 2015 года», реализация которой позволила оказать существенную поддержку субъектам предпринимательства. 

На условиях софинансирования муниципальной программы за счёт средств федерального и регионального бюджетов Кемскому муниципальному району в 2013-2015 годах была предоставлена субсидия, что позволило внедрить новый действенный механизм финансовой поддержки: начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства предоставить гранты на создание собственного дела в размере до 300 тысяч рублей. 

Администрация Кемского муниципального района за этот период провела 4 конкурса на предоставление грантов на создание собственного дела начинающим субъектам малого предпринимательства. Комиссией по рассмотрению заявок на предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела было принято решение о предоставлении грантов 7 Претендентам (2013год – 4; 2014 год – 1, 2015 год - 2). Общая сумма грантов составила 1400 тысяч рублей. 

Для дальнейшего развития малого и среднего предпринимательства очевидна актуальность принятия мер, обусловленная необходимостью увеличения темпов экономического роста за счет активизации внутренних факторов, в числе которых малое и среднее предпринимательство является одним из ключевых, а также повышения уровня благосостояния населения главным образом за счет формирования экономически активного среднего класса.

В Кемском муниципальном районе, как и в целом в Российской Федерации, существуют следующие проблемы, тормозящие развитие малого и среднего бизнеса:

1) отсутствие комплексного сопровождения начинающих предпринимателей по  созданию и развитию своего бизнеса;

2) отсутствие у субъектов малого и среднего предпринимательства возможности воспользоваться банковскими кредитами на пополнение оборотного капитала из-за их высокой стоимости и, как правило, отсутствия достаточного для банка залогового обеспечения;

3) низкий уровень подготовки многих руководителей малого и среднего предпринимательства и индивидуальных предпринимателей в вопросах правового, финансового, налогового законодательства;

4) недостаточная развитость инфраструктуры поддержки и развития малого и среднего предпринимательства;

5) недостаточные объемы финансовой поддержки, особенно со стороны органов местного самоуправления, из-за недостатка финансовых средств.

Таким образом, необходимо создание системы комплексной муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства в увязке с уже имеющейся системой региональной и государственной поддержки малого и среднего бизнеса.
2. Основные цели и задачи Программы

Основными целями Программы являются обеспечение условий интенсивного роста малого и среднего предпринимательства, формирование благоприятной внешней среды развития предпринимательства, усиление рыночных позиций малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе.

Достижение поставленных целей предлагается реализовать на принципах межведомственного взаимодействия органов местного самоуправления с органами государственной власти Республики Карелия, общественными объединениями предпринимателей, субъектами малого и среднего предпринимательства.

Задачи, которые необходимо решить для достижения поставленной цели:

1) организация информационно-консультационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства; 

2) оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;

3) оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

Решение поставленных задач позволит сохранить и развить позитивную динамику в секторе малого и среднего предпринимательства, обеспечив при этом ежегодный рост налоговых поступлений  и создание новых рабочих мест.

3. Срок реализации Программы

Программа является одним из основных инструментов в области развития и поддержки малого и среднего предпринимательства. Программа предполагает реализацию мероприятий в течение пяти лет, с 2016 по 2020 год, с возможной ежегодной корректировкой. 

Программа реализуется без выделения этапов.

4. Система программных мероприятий

Система программных мероприятий представляет собой комплекс взаимоувязанных мер, направленных на решение целей и задач Программы.

Программные мероприятия структурированы по следующим направлениям:

Задача 1

Информационно-консультационная поддержка субъектов малого и среднего  предпринимательства.

Мероприятия:

Организация и проведение круглых столов, семинаров, конференций по проблемам развития малого и среднего предпринимательства

Срок реализации – с 01.01.2016 года по 31.12.2020 года.

Показателем является проведение не менее 2-х подобных мероприятий ежегодно. 

Результат - повышение уровня информационного обеспечения предпринимателей.

Задача 2

Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства.

Мероприятия:

1. Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего   предпринимательства на создание собственного дела. Положение о порядке предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства представлено в Приложении № 1 к Программе.

Срок реализации – с 01.01.2016 года по 31.12.2020 года.

Показателем является сумма предоставленных грантов – 4850,0 тыс. руб. за весь срок реализации муниципальной Программы.

Результат - создание предпосылок для разработки субъектами малого и среднего предпринимательства инвестиционных проектов и их реализации. Увеличение числа начинающих предпринимателей.

2. Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг). Положение о порядке предоставления субсидий представлено в Приложении № 2 к Программе.

Срок реализации – с 01.01.2016 года по 31.12.2020 года.

Показателями являются:

- количество субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших поддержку;

- размер собственных средств субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших поддержку, направленный на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений и (или) приобретение оборудования.

3. Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства –  получателей поддержки в рамках муниципальной Программы.

Срок реализации – с 01.01.2016 года по 31.12.2020 года.

Показателем является полнота отражения сведений о субъектах малого и среднего предпринимательства –  получателей поддержки.

Результат - регулярное осуществление контроля и ведение мониторинга за субъектами малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

Задача 3

Имущественная поддержка субъектов малого и среднего  предпринимательства.

Мероприятия:

Обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры нежилыми помещениями с учетом утвержденного перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.

Срок реализации – с 01.01.2016 года по 31.12.2020 года.

Показателем является удовлетворение заявок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в помещениях не ниже 96% в 2020 году.

Результат - повышение удовлетворения потребности субъектов малого и среднего предпринимательства в имущественных ресурсах, создание условий для их стабильного развития.

Программные мероприятия представлены в таблице № 2 Приложения № 2 к Программе и Плане реализации муниципальной Программы.

5. ПЕРЕЧЕНЬ И ЗНАЧЕНИЕ ЦЕЛЕВЫХ ИНДИКАТОРОВ ПРОГРАММЫ

Перечень и значение целевых индикаторов Программы установлен в соответствии с Указами Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года.

1. Целевой индикатор 1: число субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 10 тыс. чел. населения.

Планируется в результате выполнения программных мероприятий увеличить их количество к 2020 году на 16%.

2. Целевой индикатор 2: доля среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций.

Планируется в результате выполнения программных мероприятий довести эту долю к 2020 году 36,00%.

Перечень и значение целевых индикаторов представлены в таблице № 1 Приложения № 2 к Программе.

6. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ

Источниками финансирования Программы являются бюджет Кемского муниципального района, бюджет Республики Карелия и федеральный бюджет. Средства бюджета Республики Карелия и федерального бюджета предоставляются на условиях софинансирования. Объемы финансирования мероприятий муниципальной Программы за счет средств бюджета Сегежского муниципального района ежегодно подлежат уточнению в установленном порядке при формировании проекта бюджета на соответствующий финансовый год. 
На реализацию мероприятий Программы могут привлекаться средства Регионального фондов поддержки предпринимательства, кредитные ресурсы банков, собственные средства субъектов малого и среднего предпринимательства. Расходы на финансирование Программы представлены в таблицах № 3, № 4, № 5 Приложения № 2 к Программе.

7. УПРАВЛЕНИЕ, КОНТРОЛЬ И МОНИТОРИНГ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Текущее управление реализации Программы осуществляется ответственным исполнителем. 

В целях осуществления контроля реализации Программы и предупреждения возникновения проблем в ходе ее реализации на постоянной основе осуществляется мониторинг реализации Программы. Система мониторинга ожидаемых результатов включает в себя проведение анализа целевых индикаторов и показателей, анализ официальных данных, представляемых органами государственной статистики, налоговыми органами, субъектами предпринимательской деятельности – получателями поддержки в рамках Программы.

Ответственный исполнитель составляет совместно с соисполнителями отчеты об исполнении муниципальной Программы  на:

1) на 1 апреля - до 15 апреля текущего года;

2) на 1 июля - до 15 июля текущего года;

3) на 1 октября - до 15 октября текущего года.

В срок до 15 марта года, следующего за отчетным годом, ответственный исполнитель представляет годовой отчет. Подготовка годового отчета производится в соответствии с формами Приложения № 2 «Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Кемского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Кемского муниципального района от 20 мая 2014 года № 463.

8. ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ

Направления развития и поддержки малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе, представленные в Программе, в целом ориентированы на количественное увеличение субъектов малого и среднего предпринимательства, качественное совершенствование малого и среднего бизнеса, создание дополнительных рабочих мест и увеличение налогового потенциала. 

В результате реализации Программы ожидается:

1) увеличить число субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 10 тыс. чел. населения на 16%;

2) увеличить долю среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций с 35,03% до 36,00%;

3) создать в малом и среднем бизнесе 50 рабочих мест (за весь период);

4) увеличить объем налоговых поступлений в бюджет до 45000 тыс. руб.

9. ОЦЕНКА РИСКОВ ПРОГРАММЫ

	Внутренние риски реализации Программы 
	Отсутствие финансирования 

	Внешние риски реализации Программы  
	Изменение федерального законодательства в сторону ухудшения ситуации в сфере развития малого и среднего предпринимательства

	Возможные косвенные последствия реализации Программы, носящие отрицательный характер 
	Отсутствуют     


Приложение № 1
к муниципальной Программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

Положение о порядке предоставления грантов начинающим 

субъектам малого предпринимательства

Гранты начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела – субсидии индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам - производителям товаров, работ и услуг, предоставляемые на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования целевых расходов по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.
Грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела - субсидия индивидуальному предпринимателю и юридическому лицу - производителю товаров, работ и услуг, предоставляемая на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности (далее - грант).
Грант предоставляется при соблюдении следующих требований:
- грант предоставляется только впервые зарегистрированному и действующему менее 1 года (на дату подачи заявки) субъекту малого предпринимательства;

- субъект малого предпринимательства осуществляет деятельность на территории Кемского муниципального района, состоит на учете в налоговом органе в установленном законодательством порядке и отвечает требованиям Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- размер гранта не превышает 500 тыс. рублей на одного получателя поддержки;

- грант предоставляется после прохождения индивидуальным предпринимателем или учредителем юридического лица, претендующими на получение гранта, краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности в образовательных организациях, а также в научных организациях, реализующих в соответствии с законодательством Российской Федерации основные и (или) дополнительные образовательные программы и имеющих лицензию на ведение образовательной деятельности, а также при наличии бизнес-проекта. Прохождение индивидуальным предпринимателем или учредителем юридического лица, претендующими на получение гранта, краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профессиональной переподготовке), а также получивших высшее образование, в программе которого предусмотрено изучение дисциплин экономической направленности (экономическая теория, основы предпринимательской деятельности, управление производством, микроэкономика и другие) общей продолжительностью не менее 72 часов;

- грант предоставляется в случае подтверждения субъектом малого предпринимательства вложения (осуществления затрат) собственных средств в размере не менее 25 процентов от размера получаемого гранта на реализацию бизнес-проекта на дату подачи заявления о предоставлении гранта;

- гранты субъектам малого предпринимательства, осуществляющим розничную и оптовую торговлю, должны составлять не более 20 процентов от общей суммы субсидии из бюджета Республики Карелия, выделенной на предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела;

- учет приоритетных целевых групп получателей грантов (зарегистрированные безработные, работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, предоставление отпуска без сохранения заработной платы, мероприятия по высвобождению работников), военнослужащие, уволенные с военной службы в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации, молодые семьи, имеющие детей, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из 1 (одного) молодого родителя и 1 (одного) и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо 1 (одного) родителя в неполной семье не превышает 35 лет, неполные семьи, многодетные семьи, семьи, воспитывающие детей-инвалидов);

- финансирование субъектом малого предпринимательства следующих затрат, предусмотренных бизнес-проектом:

приобретение основных средств, за исключением недвижимости, относящейся к жилищному фонду, земельных участков, легковых автомобилей;

расходы по регистрации субъекта малого предпринимательства, к которым относятся: государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица, государственная пошлина за государственную регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, государственная пошлина за свидетельствование подлинности подписи, если такое свидетельствование обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц, оплата услуг по изготовлению печати (при наличии печати), расходы на открытие расчетного счета при регистрации субъекта малого предпринимательства.

Гранты предоставляются в соответствии со следующим порядком.

Для рассмотрения вопроса о предоставлении гранта субъект малого предпринимательства (далее - Претендент) представляет в сроки и по адресу, указанные в извещении о начале приема документов, размещенном на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в сети Интернет заявку, состоящую из следующих документов:

а)
письменное заявление о предоставлении гранта с подтверждением объема собственных средств, вложенных в реализацию бизнес-проекта, и необходимого объема средств для начала собственного дела по установленной форме, размещенной вместе с извещением о начале приема документов на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в сети Интернет. Показатели реализации бизнес-проекта, указанные Претендентом в заявлении о предоставлении гранта, должны соответствовать показателям бизнес-проекта;

б)
заверенные Претендентом (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя-Претендента (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя Претендента (с расшифровкой подписи), печатью Организации-Претендента и датой заверения):

· копии учредительных документов - для юридического лица;

· копию приказа о назначении руководителя - для юридического лица;

         - копию документа, свидетельствующего о том, что индивидуальный предприниматель, руководитель юридического лица прошел обучение основам предпринимательской деятельности;

· справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы наемным работникам и об установлении размера заработной платы наемных работников не ниже прожиточного минимума;

· информацию, подтверждающую, что в отношении Претендента не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) и не введена процедура банкротства в установленном законодательством порядке, а также об отсутствии процедур ликвидации или реорганизации (по состоянию на месяц подачи заявки);

· бизнес-проект, включающий инвестиционный план с указанием источников финансирования (собственные средства, заемные средства и средства государственной поддержки);

· копии документов, подтверждающих собственные вложения Претендента в бизнес-проект в размере не менее 25 процентов от размера получаемого гранта: договоры, счета, платежные поручения, счета-фактуры, товарные накладные, товарные чеки;

· документы, подтверждающие принадлежность учредителей малого предприятия или зарегистрированного индивидуального предпринимателя к приоритетным целевым группам на момент регистрации малого предприятия или индивидуального предпринимателя:

· для работников, находящихся под угрозой массового увольнения, - справку от работодателя: об установлении неполного рабочего времени, о временной приостановке работ, о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, о проведении мероприятий по высвобождению работников и о сообщении в письменной форме в органы службы занятости о проведении соответствующих мероприятий;

· для военнослужащих, уволенных с военной службы в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации (при сроке службы не менее 10 календарных лет) - копию военного билета.

Администрация Кемского муниципального района в отношении Претендента оформляет выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей с сайта Федеральной налоговой службы (http://nalog.ru), которая входит в состав заявки.

Администрация Кемского муниципального района запрашивает информацию у налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации об исполнении Претендентом обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, справку о регистрации в качестве безработного, выданную органами службы занятости населения Республики Карелия.

По мере поступления заявки Претендентов регистрируются в журнале регистрации заявок. Журнал регистрации заявок должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью администрации Кемского муниципального района.

Претендент имеет право подать только одну заявку.

По итогам проведения конкурса заявка Претенденту не возвращается.

Претендент несет персональную ответственность за достоверность предоставляемых в составе заявки документов.

Предоставление гранта осуществляется на конкурсной основе. Объявление о проведении конкурса размещается в общественно-политической газете Кемского муниципального района «Советское Беломорье» и на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в сети Интернет. Заявки подаются Претендентом в течение 30 календарных дней с даты размещения объявления о проведении конкурса в общественно-политической газете Кемского муниципального района «Советское Беломорье». Заявки, поданные по истечении указанного срока, не принимаются.

Заявка на предоставление гранта рассматривается Единой комиссией по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов.

При принятии решения Единая комиссия по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов оценивает эффективность предоставленного бизнес- проекта. Основными критериями оценки заявки являются: увеличение объема выпускаемой продукции, оказываемых услуг в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта; уровень обеспеченности собственными средствами на реализацию бизнес-проекта; увеличение количества рабочих мест в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта; увеличение налоговых отчислений в бюджет в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта.

Все заявки оцениваются по 100-балльной шкале по следующим критериям:

	Показатель (по результатам 

реализации проекта)
	Вес,
%
	Примечание (балл)

	Увеличение объема выпускаемой продукции, оказываемых услуг в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта
	10
	прирост отрицательный или равен 0% - 0 баллов. Прирост свыше 0 и до 30% - 30 баллов; свыше 30 и до 50% - 50 баллов; свыше 50% -100 баллов

	Доля вложения (осуществления затрат) собственных средств от размера гранта
	50
	доля вложения (осуществления затрат) собственных средств свыше 25 и до 35% -10 баллов; свыше 35 и до 50% - 50 баллов; свыше 50% - 100 баллов

	Увеличение количества рабочих мест в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта
	30
	прирост отрицательный или равен 0 - 0 баллов. Увеличение количества от 1 и более - по 0,5 балла за каждое дополнительно созданное рабочее место

	Увеличение налоговых отчислений в бюджет в течение двух лет с начала реализации бизнес-проекта
	10
	рост отрицательный или равен 0% - 0 баллов. Увеличение налоговых отчислений в бюджет от 1% и более - по 0,5 балла за каждый процент увеличения налоговых отчислений, но не более 100 баллов


Рейтинг заявки равняется сумме баллов по каждому критерию оценки, умноженной на вес соответствующего критерия.

При отнесении субъекта малого предпринимательства к приоритетным целевым группам учредителей малого предприятия (индивидуального предпринимателя) - получателей грантов рейтинг заявки умножается на коэффициент 1,25.

Преимущественное право на получение гранта имеет Претендент, заявка которого получила более высокий рейтинг.

При равном рейтинге побеждает заявка с более ранней датой и временем подачи.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) гранта принимается Единой комиссией по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов не позднее чем в месячный срок со дня окончания приема заявок и оформляется протоколом. Предоставление грантов осуществляется в пределах утвержденных лимитов бюджетных средств. Единая комиссия по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов правомочна принимать решения при участии в голосовании не менее половины ее членов. Все решения Единой комиссии по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Единой комиссии по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов. При равенстве голосов решающим является голос председателя Единой комиссии по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов. Выписка из протокола направляется Претенденту в течение пяти рабочих дней от даты принятия решения Единой комиссией по рассмотрению заявок о предоставлении субсидий и грантов.

Приложение № 2

к муниципальной Программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

Положение о субсидировании части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров

(работ, услуг)
Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства» предусматривает субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).

Направление субсидии на субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее - субсидия по уплате процентов по кредитам, кредиты) при соблюдении следующих требований:

а) субсидии по уплате процентов по кредитам предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства на конкурсной основе из расчета не более трех четвертых ключевой ставки Банка России, но не более 70 процентов от фактически произведенных субъектом малого и среднего предпринимательства затрат на уплату процентов по кредитам;

б) размер субсидии по уплате процентов по кредитам не превышает 5,0 млн. рублей на одного получателя поддержки;

в) отсутствие у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (в том числе по налогу на доходы физических лиц) по состоянию на дату подачи заявки на участие в конкурсе;

г) представление субъектом малого и среднего предпринимательства для участия в конкурсе следующих документов:

д) действующий на момент подачи заявки на участие в конкурсе кредитный договор, заключенный с банком, в соответствии с которым сумма привлеченного кредита составляет более 1,5 млн. рублей;

е) заверенные банком выписка из ссудного счета и график погашения кредита;

ж) документы, подтверждающие осуществление субъектом малого и среднего предпринимательства расходов по уплате процентов по кредиту в размере не менее 10 процентов от всей суммы процентов по кредиту;

з) копии договоров на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).

Приложение № 3
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                                                                                                   Таблица № 1

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства 

в Кемском муниципальном  районе на 2016-2020 годы»

	№ 
п/п
	Наименование цели (задачи)
	Показатель (индикатор) (наименование)
	Ед. измерения
	Значения показателей
	Отношение значения показателя последнего года реализации программы к отчетному

	
	
	
	
	2014 год

(отчетный)
	2015 год

(текущий)
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019

год
	2020

год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Муниципальная Программа
	
	
	

	1  
	Цель: 

Формирование благоприятной внешней среды развития предпринимательства, усиление рыночных позиций малого и среднего предпринимательства в 
Кемском муниципальном районе
	Целевой индикатор 1: 

число субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 10 тыс. чел. населения
	Ед.
	220,2
	219,5
	227,6
	235,3
	243,3
	250,0
	255,1
	1,16

	
	
	Целевой индикатор 2:

доля среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций
	%
	34,96
	35,03
	35,30
	35,55
	35,70
	35,85
	36,00
	1,03

	
	Задача 1

Информационно-консультационная поддержка субъектов   малого и среднего  предпринимательства

Основные мероприятия:

Организация и проведение круглых столов, семинаров, конференций по проблемам развития малого и среднего предпринимательства (мероприятий)
	Количество проведенных мероприятий


	ед.


	2


	2


	3


	4


	4


	4


	4


	

	
	Задача 2

Финансовая поддержка субъектов малого и        
среднего  предпринимательства.  
Основные мероприятия:

1) предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела;

2) субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
3) ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства –  получателей поддержки в рамках муниципальной Программы
	Сумма предоставленных грантов

Полнота отражения сведений о субъектах малого и среднего предпринимательства 

–  получателей поддержки
	тыс. руб.

тыс. руб.

%
	250,0

-

100,0
	250,00

-

100,0
	650,0

100,0
	650,0

100,0
	650,0

100,0
	1200,00

100,0
	1200,00

100,0
	4,8

1

	
	Задача 3

Имущественная поддержка субъектов малого и        
среднего  предпринимательства.  

Основные мероприятие:

обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры нежилыми помещениями
	Удовлетворение заявок  

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	%
	90,0
	90,0
	92,0
	94,0
	96,0
	96,0
	96,0
	1,06


Приложение № 3

к муниципальной Программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2015-2017 годы»

Таблица № 2

Информация об основных мероприятиях муниципальной программы «Развитие малого 

и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» 

	                                                                                № п/п
	Номер и наименование основного мероприятия и мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Срок 
	Ожидаемый непосредственный результат (краткое описание и его значение)

	
	
	
	начала реализации
	окончания реализации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Цель 1

Формирование благоприятной внешней среды развития предпринимательства, усиление рыночных позиций малого и среднего предпринимательства в 
Кемском муниципальном районе
	Ответственный исполнитель:

Отдел экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального района (далее отдел ЭиУМС)
	01.01.2016 
	31.12.2020
	

	1.
	Задача 1

Информационно-консультационная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства
	
	01.01.2016
	31.12.2020
	

	
	Основные мероприятия: 

организация и проведение круглых столов, семинаров, конференций по проблемам развития малого и среднего предпринимательства;


	отдел ЭиУМС 


	01.01.2016


	31.12.2020


	Повышение уровня информационного обеспечения предпринимателей



	2
	Задача 2

Финансовая поддержка субъектов малого и        
среднего предпринимательства
Основные мероприятия: 

1) предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на 
создание собственного дела;

2) субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
3) ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в рамках Программы
	отдел ЭиУМС 

отдел ЭиУМС

отдел ЭиУМС
	01.01.2016

01.01.2016

01.01.2016

01.01.2016


	31.12.2020

31.12.2020

31.12.2020

01.01.2016


	Создание предпосылок для разработки субъектами малого и среднего предпринимательства инвестиционных проектов и их реализации. Увеличение числа начинающих предпринимателей

Обеспечение контроля и ведение мониторинга за субъектами малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

	3
	Задача 3

Имущественная поддержка субъектов малого и        
среднего  предпринимательства.  

Основное мероприятие: 

обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры нежилыми помещениями с учетом утвержденного перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
	отдел ЭиУМС 
	01.01.2016
	31.12.2020 
	Повышение удовлетворения потребности  субъектов малого и среднего предпринимательства в имущественных ресурсах, создание условий для их  стабильного развития


Приложение № 3

к муниципальной Программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

Таблица № 3

Финансовое обеспечение реализации муниципальной программы

«Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» 

	Статус
	Наименование муниципальной программы, основных мероприятий 
	Ответственный исполнитель, соисполнители 
	Код бюджетной классификации 
	Расходы  

(тыс. руб.), годы

	
	
	
	ГРБС
	Рз
Пр
	ЦСР
	ВР
	2016 
	2017 
	2018 
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	10
	11
	12
	
	

	Муниципальная
Программа      
	
	всего            
	X
	X
	X
	X
	650,0
	650,0
	650,0
	1200,0
	1200,0

	
	
	ответственный    исполнитель:

отдел ЭиУМС
	
	X
	X
	X
	
	
	
	
	

	Мероприятия:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Организация и проведение круглых столов, семинаров, конференций по проблемам развития малого и среднего предпринимательства
	отдел ЭиУМС
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-

	2
	Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего   предпринимательства на создание собственного дела
	отдел ЭиУМС
	
	
	
	
	650,0
	650,0
	650,0
	1200,0
	1200,0

	3
	Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в рамках муниципальной Программы
	отдел ЭиУМС
	
	
	
	
	-
	-
	--
	-
	-

	5
	Обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры нежилыми помещениями с учетом утвержденного перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
	отдел ЭиУМС
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-


Приложение № 3

к муниципальной Программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы»

Таблица № 4

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов бюджетов на реализацию муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» 

                                                                                                                                                                                                             (тыс. руб.) 

	Статус
	Наименование основного мероприятия, мероприятия
	Источники финансового обеспечения
	Оценка расходов, годы
	
	

	
	
	
	2016 
	2017 
	2018 
	2019
	2020
	Всего

	1
	2
	3
	6
	7
	8
	
	
	9

	Муниципальная Программа 
	Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела 
	Всего                       
	650,0
	650,0
	650,0
	1200,0
	1200,0
	4850,0

	
	
	Средства бюджета Кемского муниципального района 
	50,0
	50,0
	50,0
	100,0
	100,0
	350,0

	
	
	Средства, поступающие в бюджет Кемского муниципального района  из бюджета Республики Карелия
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	500,0

	
	
	Средства, поступающие в бюджет Кемского муниципального района из федерального бюджета
	500,0
	500,0
	500,0
	1000,0
	1500,0
	4000,0

	
	
	
	
	

	
	Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	Всего
	финансирование уточняется

	
	
	Средства бюджета Кемского муниципального района 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Средства, поступающие в бюджет Кемского муниципального района  из бюджета Республики Карелия
	
	
	
	
	
	

	
	
	Средства, поступающие в бюджет Кемского муниципального района из федерального бюджета


	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего по МП
	650,0
	650,0
	650,0
	1200,0
	1200,0
	4850,0
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Таблица № 5

Расчет объемов бюджетных ассигнований бюджета Кемского муниципального района 

на исполнение публичных нормативных обязательств в соответствии с законодательством отдельным категориям граждан по муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства 

в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» 

	№ 
п/п
	Наименование
	Нормативный акт
	Код классификации расходов бюджетов (ГРБС, Рз, Пр,  Цср, Вр.)
	Показатели
	Годы

	
	
	
	
	
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего   предпринимательства на создание собственного дела
	
	
	Максимальный размер выплаты 

(тыс. руб./чел.)  
	500,0
	500,0
	500,0
	500,0
	500,0

	
	
	
	
	Оценка численности получателей (чел.)
	2
	2
	3
	4
	4

	
	
	
	
	Объем бюджетных   ассигнований на   исполнение ПНО <1> (тыс. руб.)       
	650,0
	650,0
	650,0
	1200,0
	1200,0


<1> ПНО - публичное нормативное обязательство.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кемского муниципального района

от 19 июля 2016 года № 451

План реализации муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кемском муниципальном районе на 2016-2020 годы» на 2016 год и плановый период

	Наименование основного мероприятия 
	Ответственный исполнитель 
	Срок
	Наименование и значение показателя непосредственного результата
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. руб.)

	
	
	начала  реализации  
	окончания реализации
	наименование
	Единица измерения
	Значение
	раздел, подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	
	
	
	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Основное мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организация и проведение круглых столов, семинаров, конференций по проблемам развития малого и среднего предпринимательства
	отдел ЭиУМС
	01.01.2016.
	31.12.2020
	Круглые столы, семинары, конференции 
	Ед.
	2
	3
	4
	4
	
	
	
	0
	0
	0

	Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего  предпринимательства на создание собственного дела
	отдел ЭиУМС
	01.01.2016.
	31.12.2020
	Сумма предоставленных грантов
	Тыс. руб.
	250,0
	650,0
	650,0
	650,0
	
	
	
	650,0
	650,0
	650,0

	Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	отдел ЭиУМС
	
	
	
	Тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства –  получателей поддержки в рамках МП 
	отдел ЭиУМС
	01.01.2016.
	31.12.2020
	Полнота отражения информации
	%
	100
	100
	100
	100
	
	
	
	0
	0
	0

	Обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры нежилыми помещениями с учетом утвержденного перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
	отдел ЭиУМС
	01.01.2016.
	31.12.2020
	Удовлетворение заявок 
	%
	90,0
	92,0
	94,0
	96,0
	
	
	
	0
	0
	0

	Итого  

по муниципальной программе
	X
	X
	X
	X
	X
	X 
	X 
	X
	X
	X
	X 
	X 
	650,0
	650,0
	650,0


№ 461                          26.07.2016

О внесении изменений в постановление администрации Кемского муниципального района от 16 января 2013 года № 37
Администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести следующие изменения в постановление администрации Кемского муниципального района от 16 января 2013 года № 37 «Об   образовании избирательных участков, участков референдума для проведения голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума  на выборах, референдумах, проводимых на территории Кемского муниципального района»:


 из границ  221 избирательного участка (участка референдума)  исключить дома №№ 32 и 32а по проспекту Пролетарскому;


 из границ  224 избирательного участка (участка референдума)  исключить дома №№ 56 и 58 по проспекту Пролетарскому, включив дом № 43 по ул. Пуэтной;


в границы  228 избирательного участка (участка референдума)  включить дом № 21 по улице Энергетиков;


в границах  230 избирательного участка (участка референдума)   слова «Ташкатурка» заменить словами «Старая Ташкатурка»;


место нахождения участковой избирательной комиссии 230 избирательного участка (участка референдума) изложить в следующей редакции «186612, Республика Карелия, Кемский района, г.Кемь, ул. Первомайская, д.1а;


место нахождения участковой избирательной комиссии 233 избирательного участка (участка референдума) изложить в следующей редакции «186609, Республика Карелия, Кемский район, п.Панозеро, ул. Лесная, д.1».

     
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Кемского района «Советское Беломорье», «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района»  и  разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
Глава администрации

Кемского муниципального района                                                                                 Ю.К. Разумейчик

СОГЛАСОВАНО:

Председатель территориальной 

избирательной комиссии  

Кемского района                                                                                                                               Г.И. Кокков       

№ 464                          26.07.2016

Об утверждении порядка составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Кемского муниципального района
В связи с внесением изменений в Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения",

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Кемского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кемского муниципального района от 15.08.2011 N 603 "Об утверждении Порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования «Кемский муниципальный район».

 3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2017 года.

5. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на руководителей Муниципальное казенное учреждение «Управление образования» Кемского муниципального района (Пауш С.В.) и Муниципальное казенное  учреждение «Управление культуры и спорта» Кемского муниципального  района (Иванова Н.Н).

Глава администрации

Кемского муниципального района                                                                                   Ю.К. Разумейчик

Утвержден

Постановлением

Администрации

Кемского муниципального района

от 26 июля 2016 года № 464 

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЛАНОВ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Кемского муниципального района (далее - муниципальных учреждений) (далее - План).

1.2. При составлении Плана учреждение руководствуется требованиями к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации.

1.3. План составляется муниципальным учреждением на финансовый год, в случае если решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период.

2. Порядок составления Плана

2.1. План составляется муниципальным учреждением на этапе формирования проекта бюджета Кемского муниципального района с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.2. План состоит из следующих разделов:

I. Сведения о деятельности муниципального учреждения;

II. Показатели финансового состояния муниципального учреждения;

III. Показатели по поступлениям и выплатам муниципального учреждения;

IV. Показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг муниципального учреждения;

V. Справочная информация.

2.3. В разделе "Сведения о деятельности муниципального учреждения" указываются:

- цели деятельности муниципального учреждения в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и уставом муниципального учреждения;

- виды деятельности муниципального учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом муниципального учреждения;

- перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального учреждения к основным видам деятельности муниципального учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется в том числе за плату.

2.4. Раздел "Показатели финансового состояния муниципального учреждения" содержит:

- нефинансовые активы;

- финансовые активы;

- обязательства.

2.5. Нефинансовые активы включают:

- общую балансовую стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного управления или переданного муниципальному учреждению по договору безвозмездного пользования; приобретенного муниципальным учреждением за счет выделенных собственником имущества средств; приобретенного муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности);

- общую балансовую стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана с отражением стоимости особо ценного движимого имущества.

2.6. Финансовые активы включают данные о денежных средствах муниципального учреждения и дебиторской задолженности на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана.

2.7. Обязательства включают данные о кредиторской задолженности, выделяя просроченную, на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана.

2.8. Раздел "Показатели по поступлениям и выплатам муниципального учреждения" содержит показатели по поступлениям от доходов и выплатам по расходам, поступлениям и выбытию финансовых активов с отражением информации об остатках средств на начало и конец периода.

2.9. Показатели по выплатам формируются МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» и МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры» в АС «УРМ», интерфейс «Смета по ПД».

2.10. Показатели по поступлениям формируются в разрезе:

- субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- целевых субсидий, в том числе субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

- поступлений от оказания муниципальным учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе (далее - платные услуги), а также поступлений от иной приносящей доход деятельности, с выделением поступлений грантов, в том числе по результатам конкурсов;

- поступлений от реализации ценных бумаг (для автономных учреждений, а также бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами).

2.11. Плановые показатели по поступлениям (за исключением поступлений от  платных услуг и поступлений от иной приносящей доход деятельности) формируются муниципальным учреждением на основании информации, представленной МКУ Управлением образования, МКУ Управление культуры и спорта осуществляющим координацию деятельности муниципального учреждения (далее – кураторы).

При утверждении Плана указанные показатели должны соответствовать объемам средств, содержащимся в соглашениях о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), субсидии на иные цели, субсидии на осуществление капитальных вложений и подлежащим перечислению муниципальному учреждению в текущем году.

Поступления от оказания платных услуг рассчитываются исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

2.12. Для формирования плановых показателей по поступлениям по направлениям,  выбирается код операции сектора государственного управления и детализация кода дополнительной классификации по кассовым поступлениям и выплатам муниципальных бюджетных и автономных учреждений и проставляется планируемая сумма поступлений.

2.13. Для формирования плановых показателей по выплатам выбирается код вида расходов бюджетной классификации Российской Федерации, код операций сектора государственного управления и детализация кода дополнительной классификации по кассовым  выплатам муниципальных бюджетных и автономных учреждений Кемского муниципального района и проставляется планируемая сумма выплат.

2.14. Плановые показатели по выплатам, связанным с выполнением муниципальным учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в соответствии с Порядком финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Кемского муниципального района и предоставления субсидий на выполнение муниципального задания.

2.15. Плановые показатели по выплатам, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания муниципальным учреждением платных услуг, формируются муниципальным учреждением в соответствии с порядком определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений Кемского муниципального района, для граждан и юридических лиц, установленным Администрацией Кемского муниципального района.

2.16. Остаток средств формируется как плановые суммы остатков средств на начало и на конец планируемого года, либо указываются фактические остатки средств при внесении изменений в утвержденный План после завершения отчетного финансового года.

2.17. В Плане должна быть обеспечена сбалансированность финансовых потоков муниципального учреждения, прогнозируемые поступления с учетом остатка на начало года должны быть равны планируемым выплатам с учетом остатка на конец года.

Остатки на начало и конец года не могут иметь отрицательную величину.

2.18. Раздел "Показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг муниципального учреждения" содержит суммы плановых выплат в соответствующем финансовом году по контрактам (договорам), заключенным до начала очередного финансового года, и планируемых к заключению в текущем финансовом году.

2.19. В разделе "Справочная информация" указываются суммы публичных обязательств перед физическими лицами (не являющихся работниками учреждения), подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени Администрации Кемского муниципального района передаются в установленном порядке муниципальному учреждению.

2.20. При предоставлении муниципальному учреждению целевой субсидии муниципальное учреждение составляет и представляет Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016) (далее - Сведения), по форме согласно Приказу Минфина России от 28.07.2010 N 81н (ред. от 24.09.2015) "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения".

В случае если муниципальному учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов.

2.21. План подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные, - руководителем муниципального бюджетного учреждения Кемского муниципального района (уполномоченным им лицом), главным бухгалтером муниципального учреждения (централизованной бухгалтерии) и исполнителем документа.

Сведения подписываются руководителем муниципального учреждения (уполномоченным им лицом) и исполнителем документа.

3. Порядок утверждения Плана и Сведений

3.1. После утверждения проекта бюджета Кемского муниципального района муниципальным учреждением обеспечивается уточнение показателей Плана и (или) Сведений и их утверждение (согласование) до начала соответствующего финансового года.

3.2. План муниципального автономного учреждения Кемского муниципального района (далее - автономное учреждение) на бумажном носителе направляется автономным учреждением в наблюдательный совет автономного учреждения.

Наблюдательный совет автономного учреждения рассматривает План в течение 10 рабочих дней со дня его получения и формирует заключение. В случае положительного заключения План утверждается руководителем автономного учреждения.

При наличии замечаний План возвращается автономному учреждению для его доработки в течение 5 рабочих дней.

Утвержденный План направляется автономным учреждением для согласования в  куратору. Представленный План рассматривается куратором в течение 5 рабочих дней со дня его получения, при отсутствии замечаний согласовывается и возвращается в автономное учреждение.

При наличии замечаний План возвращается в автономное учреждение для его доработки в течение 5 рабочих дней.

Доработанный План проходит процедуру утверждения и согласования в порядке, определенном абзацами 1-5 настоящего пункта.

Сведения автономного учреждения направляются автономным учреждением куратору.

Сведения рассматриваются куратором в течение 10 рабочих дней со дня их получения, при отсутствии замечаний утверждаются руководителем куратора и возвращаются в автономное учреждение.

При наличии замечаний Сведения возвращаются автономному учреждению для их доработки в течение 5 рабочих дней.

Доработанные Сведения проходят процедуру утверждения в порядке, определенном абзацами 7-9 настоящего пункта.

3.3. План и Сведения муниципального бюджетного учреждения Кемского муниципального района (далее - бюджетное учреждение) направляются на бумажном носителе бюджетным учреждением куратору.

План и Сведения бюджетного учреждения рассматриваются куратором в течение 10 рабочих дней со дня их получения, при отсутствии замечаний согласовываются и возвращаются в бюджетное учреждение. В случае положительного заключения План утверждается руководителем бюджетного учреждения.

При наличии замечаний План и (или) Сведения возвращаются бюджетному учреждению для их доработки в течение 5 рабочих дней.

Доработанный План и (или) Сведения проходят процедуру согласования в порядке, определенном абзацами 1-3 настоящего пункта.

3.4. Копии утвержденных и (или) согласованных Плана и Сведений в течение 2 рабочих дней со дня получения подлежат предоставлению муниципальным учреждением куратору и в Кемское муниципальное финансовое управление.

3.5. Утвержденный План размещается учреждением в сети Интернет на официальном сайте http://www.bus.gov.ru.

4. Уточнение Плана и Сведений

4.1. В случае необходимости внесения изменений в утвержденный План и (или) Сведения составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.

4.2. В случае необходимости внесения изменений в утвержденный План в части показателей по поступлениям и выплатам муниципального учреждения допускается утверждение сокращенного Плана в виде раздела III "Показатели по поступлениям и выплатам муниципального учреждения".

4.3. Уточненные показатели по выплатам формируются МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования» и МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры» в АС «УРМ», интерфейс «Смета по ПД» аналогично первоначальному Плану с указанием сумм изменений с соответствующим знаком.

Исполнение требований пунктов 2.11 и 2.16 для уточненного Плана обязательно.

4.4. Порядок рассмотрения уточненного Плана аналогичен порядку рассмотрения Плана, указанному в пунктах 2.17-2.20.

4.5. Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

4.6. Внесение изменений в План, не связанных с принятием решения Совета  Кемского муниципального района о внесении изменений в бюджет Кемского муниципального района, осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину изменяемых показателей.

4.7. Уточненный План при наличии изменений формируется ежеквартально на каждое 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом, и подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные, - руководителем муниципального бюджетного учреждения (уполномоченным им лицом),  главным бухгалтером учреждения (централизованной бухгалтерии) и исполнителем документа.

4.8. Утверждение уточненного Плана осуществляется аналогично порядку, указанному в пунктах 3.2 и 3.3.

4.9. Утвержденный План с учетом изменений размещается в сети Интернет на официальном сайте http://www.bus.gov.ru.

Приложение N 1

к Порядку

составления и утверждения планов

финансово-хозяйственной деятельности

муниципальных учреждений Кемского 

муниципального района, утвержденному

постановлением Администрации

Кемского муниципального района

                                       от ______________N _________________

        СОГЛАСОВАНО                                   Утверждаю

_______________________________           _______________________________

 (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласовывающего документ)                  утверждающего документ)

_______________________________           _______________________________

(подпись) (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"____" ______________ 20____ г.           "____" ______________ 20____ г.

                 План финансово-хозяйственной деятельности

                          на ____________________

Дата составления

Наименование муниципального учреждения

Адрес фактического местонахождения

Код по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц,

не являющихся участниками бюджетного процесса

ИНН/КПП

Наименование структурного подразделения

Администрации Петрозаводского городского

округа, в ведении которого находится

муниципальное учреждение

Единица измерения: руб.

Код по ОКЕИ
           I. Сведения о деятельности муниципального учреждения

   1. Цели деятельности муниципального учреждения:

   2. Виды деятельности муниципального учреждения:

   3. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе:

                   II. Показатели финансового состояния

                         муниципального учреждения

на _________________________________________________

                             (последнюю отчетную дата

	Наименование показателя
	Сумма

	I. Нефинансовые активы, всего:
	

	из них
	

	1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества, всего
	

	в том числе:
	

	1.1.1. Остаточная стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного управления или переданного муниципальному учреждению по договору безвозмездного пользования
	

	1.1.2. Остаточная стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет выделенных собственником имущества средств
	

	1.1.3. Остаточная стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности
	

	1.1.4. Остаточная стоимость имущества
	

	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего
	

	в том числе:
	

	1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества
	

	1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	

	II. Финансовые активы, всего
	

	из них:
	

	2.1. Денежные средства муниципального учреждения, всего
	

	в том числе:
	

	2.1.1. Денежные средства муниципального учреждения на счетах
	

	2.1.2. Денежные средства муниципального учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации
	

	2.2. Иные финансовые инструменты
	

	2.3. Дебиторская задолженность по доходам
	

	в том числе:
	

	2.3.1. дебиторская задолженность по доходам от приносящей доход деятельности
	

	2.4. Дебиторская задолженность по расходам, производимым за счет средств субсидии на муниципальное задание, всего:
	

	в том числе:
	

	2.4.1. по выданным авансам на услуги связи
	

	2.4.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.4.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.4.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.4.5. по выданным авансам на прочие услуги
	

	2.4.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.4.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	

	2.4.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	

	2.4.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.4.10. по выданным авансам на прочие расходы
	

	2.5. Дебиторская задолженность по расходам, производимым за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности, всего:
	

	в том числе:
	

	2.5.1. по выданным авансам на услуги связи
	

	2.5.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.5.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.5.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.5.5. по выданным авансам на прочие услуги
	

	2.5.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.5.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	

	2.5.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	

	2.5.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.5.10. по выданным авансам на прочие расходы
	

	III. Обязательства, всего
	

	из них:
	

	3.1. Долговые обязательства
	

	3.3. Кредиторская задолженность за счет средств субсидии на муниципальное задание, всего:
	

	в том числе просроченная кредиторская задолженность:
	

	3.3.1. по заработной плате
	

	3.3.2. по страховым взносам
	

	3.3.3. по оплате услуг связи
	

	3.3.4. по оплате транспортных услуг
	

	3.3.5. по оплате коммунальных услуг
	

	3.3.6. по оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.3.7. по оплате прочих услуг
	

	3.3.8. по приобретению основных средств
	

	3.3.9. по приобретению нематериальных активов
	

	3.3.10. по приобретению непроизведенных активов
	

	3.3.11. по приобретению материальных запасов
	

	3.3.12. по оплате прочих расходов
	

	3.3.13. по платежам в бюджет
	

	3.3.14. по прочим расчетам с кредиторами
	

	3.4. Кредиторская задолженность за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности, всего:
	

	в том числе просроченная кредиторская задолженность:
	

	3.4.1. по заработной плате
	

	3.4.2. по страховым взносам
	

	3.4.3. по оплате услуг связи
	

	3.4.4. по оплате транспортных услуг
	

	3.4.5. по оплате коммунальных услуг
	

	3.4.6. по оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.4.7. по оплате прочих услуг
	

	3.4.8. по приобретению основных средств
	

	3.4.9. по приобретению нематериальных активов
	

	3.4.10. по приобретению непроизводственных активов
	

	3.4.11. по приобретению материальных запасов
	

	3.4.12. по оплате прочих расходов
	

	3.4.13. по платежам в бюджет
	

	3.4.14. по прочим расчетам с кредиторами
	


               III. Показатели по поступлениям и выплатам

                муниципального учреждения на __________ год*

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Объем финансового обеспечения, руб.

	
	
	
	Всего
	в том числе

	
	
	Вид расходов
	КОСГУ
	
	Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	Субсидии на иные цели
	Субсидии на осуществление капитальных вложений
	Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	из них гранты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Поступления от доходов, в том числе:
	100
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Доходы от собственности
	110
	X
	120
	
	X
	X
	X
	
	X

	Доходы от оказания услуг, работ
	120
	X
	130, 180
	
	
	X
	X
	
	

	Доходы от штрафов, пеней, иных сумм принудительного изъятия
	130
	X
	140
	
	X
	X
	X
	
	X

	Безвозмездные поступления от наднациональных организаций, правительств иностранных государств, международных финансовых организаций
	140
	X
	152, 153
	
	X
	X
	X
	
	X

	Иные субсидии, представленные из бюджета
	150
	X
	151
	
	X
	
	
	X
	X

	Прочие доходы
	160
	X
	180
	
	X
	X
	X
	
	

	Доходы от операций с активами
	180
	X
	170
	
	X
	X
	X
	
	X

	Выплаты по расходам, в том числе:
	200
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Выплаты персоналу, всего:
	210
	100
	X
	
	
	
	
	
	

	из них оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	211
	111, 119
	X
	
	
	
	
	
	

	в том числе
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	заработная плата
	212
	111
	211
	
	
	
	
	
	

	начисления на выплаты по оплате труда
	213
	119
	213
	
	
	
	
	
	

	прочие выплаты
	214
	112
	212
	
	
	
	
	
	

	транспортные услуги
	215
	112
	222
	
	
	
	
	
	

	пособия по социальной помощи населению
	216
	112
	262
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы
	217
	112
	290
	
	
	
	
	
	

	Социальные и иные выплаты населению, всего
	220
	300
	X
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	пособия по социальной помощи населению
	221
	300
	262
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы
	222
	300
	290
	
	
	
	
	
	

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	230
	850
	290
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям
	240
	600, 800
	241
	
	
	
	
	
	

	Прочие расходы (кроме расходов на закупку товаров, работ, услуг)
	250
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на закупку товаров, работ, услуг, всего
	260
	200
	X
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	услуги связи
	261
	200
	221
	
	
	
	
	
	

	транспортные услуги
	262
	200
	222
	
	
	
	
	
	

	коммунальные услуги
	263
	200
	223
	
	
	
	
	
	

	арендная плата за пользование имуществом
	264
	200
	224
	
	
	
	
	
	

	работы, услуги по содержанию имущества
	265
	200
	225
	
	
	
	
	
	

	прочие работы, услуги
	266
	200
	226
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы
	267
	200
	290
	
	
	
	
	
	

	увеличение стоимости основных средств
	268
	200
	310
	
	
	
	
	
	

	увеличение стоимости материальных запасов
	269
	200
	340
	
	
	
	
	
	

	Поступление финансовых активов, всего:
	300
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	из них:
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	увеличение остатков средств
	310
	X
	510
	
	
	
	
	
	

	прочие поступления
	320
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Выбытие финансовых активов, всего
	400
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	уменьшение остатков средств
	410
	X
	610
	
	
	
	
	
	

	прочие выбытия
	420
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на начало года
	500
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец года
	600
	X
	X
	
	
	
	
	
	


                     IV. Показатели выплат по расходам

        на закупку товаров, работ, услуг муниципального учреждения

                      на ___________________ 20__ г.

	Наименование показателя
	Код строки
	Год начала закупки
	Сумма выплат по расходам на закупку товаров, работ и услуг, руб.

	
	
	
	всего на закупки
	в том числе:

	
	
	
	
	в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	
	
	
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 1-ый год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Выплаты по расходам на закупку товаров, работ, услуг всего:
	0001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: на оплату контрактов, заключенных до начала очередного финансового года:
	1001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	1002
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	1003
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	на закупку товаров работ, услуг по году начала закупки:
	2001
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	2002
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	2003
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    V. Справочная информация

	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (тыс. руб.)

	1
	2
	3

	Объем публичных обязательств, всего:
	010
	


Руководитель муниципального

учреждения                             _________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер муниципального учреждения                   _________ _____________________

                                                                                                   (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель                                 _________ _____________________

                                                      (подпись) (расшифровка подписи)

тел. ______

"____" ______________ 20___ г.

  --------------------------------

    <*> на плановый период добавляются еще 2 таблицы с указание года планового периода    

№ 467                          26.07.2016

Об установлении   расходного обязательства Кемского муниципального района по социально-экономическому развитию территорий, на 2016 год
В соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Республики Карелия от 9 февраля 2016 года № 39-П «О распределении на 2016 год субсидий бюджета муниципальных образований на социально-экономическое развитие территорий», постановлением Правительства Республики Карелия от 22 марта 2016 года № 104-П «Об утверждении Перечня расходных обязательств муниципальных образований, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения, в целях софинансирования которых предоставляются субсидии из бюджета Республики Карелия, целевых показателей результативности предоставления субсидий и их значений на 2016 год», Положением о бюджетном процессе Кемского муниципального района, утвержденным Решением Совета Кемского муниципального района от 7 июня 2011 года № 17-2/135, Соглашением между Министерством финансов  Республики Карелия и Администрацией Кемского муниципального района о софинансировании расходных обязательств и взаимодействии при предоставлении субсидии на социально-экономическое развитие территорий, на 2016 год

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить, что  социально-экономическое развитие территорий, на 2016 год является  расходным обязательством Кемского муниципального района. 

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Салтыкова В.Н.

4. Действие  настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.

Глава администрации

Кемского муниципального района                                                                                   Ю.К. Разумейчик

№ 485                          29.07.2016

О предоставлении разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка 
В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 31 – 2/135 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 25 июля 2016 года, рекомендаций Комиссии по вопросу предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства от 27 июля 2016 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить Косенковой Галине Ивановне разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка:

адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, в районе дома № 45а по ул. Ленина, кадастровый квартал 10:02:08 06 06 Кемского кадастрового района;

площадь: 96 кв.м;

территориальная зона Ж(РЗ) – Жилая зона в зоне регулирования застройки и хозяйственной деятельности – «Участки, предназначенные, для ведения традиционной хозяйственной деятельности, в том числе рыболовства, садоводства и огородничества».

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                    С.И. Ильина

№ 486                          29.07.2016

Об установлении предельной розничной цены  на топливо твердое 

В соответствии с Законом Республики Карелия от 26 декабря 2005 года № 950-ЗРК  «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Республики Карелия по регулированию цен (тарифов) на отдельные виды продукции, товаров и услуг», Административным регламентом предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Карелия государственной услуги по регулированию цен (тарифов) на отдельные виды продукции, товаров и услуг, утвержденным Приказом Государственного комитета Республики Карелия по ценам и тарифам от 18 мая 2012 года № 154, на основании экспертного заключения об установлении цены на топливо твердое, реализуемое гражданам, управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или иным специализированным потребительским кооперативам, созданным в целях удовлетворения потребностей граждан в жилье 

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Установить предельную розничную цену на топливо твердое (дрова-долготье), реализуемое индивидуальным предпринимателем Кокковым Владимиром Васильевичем на территории Кемского муниципального района гражданам, управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или иным специализированным потребительским кооперативам, созданным в целях удовлетворения потребностей граждан в жилье в размере 1153 руб. за 1 куб. м дров (без учета стоимости доставки потребителю).

2.Установить предельную розничную цену на топливо твердое (дрова-долготье), реализуемое Обществом с ограниченной ответственностью «Севкареллес» на территории Кемского муниципального района гражданам, управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или иным специализированным потребительским кооперативам, созданным в целях удовлетворения потребностей граждан в жилье в размере 1012 рублей за 1 куб. м (без учета стоимости доставки потребителю).

3.Признать утратившим силу подпункт 1.1 пункта 1 постановления администрации Кемского муниципального района от 27 августа 2012 года № 730 «Об установлении единых предельных розничных цен на топливо твердое». 

4.Опубликовать настоящее постановление в общественно - политической газете Кемского района «Советское Беломорье» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».                                                                                         

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в общественно - политической газете Кемского района «Советское Беломорье».

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Кемского муниципального района                                                                                        С.И. Ильина

№ 499                          05.08.2016

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 31 – 2/135 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 1 августа 2016 года, рекомендаций Комиссии по вопросу предоставления разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства от 4 августа 2016 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить Ефремову Павлу Григорьевичу разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части увеличения максимального процента застройки в границах земельного участка с 60%  до 75%: адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, ул. Гидростроителей, кадастровый квартал 10:02:0080605 Кемского кадастрового района; площадь: 590 кв.м; территориальная зона П(РЗ) – Производственная зона в зоне регулирования градостроительной деятельности.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации

Кемского муниципального района                                                                                   Ю.К. Разумейчик

№ 501                          08.08.2016

О внесении изменения в постановление Администрации Кемского муниципального района от 10 февраля 2016 года № 68
Администрация Кемского муниципального района постановляет:

1.  Внести в постановление администрации Кемского муниципального района от 10 февраля 2016 года № 68 «Об определении размера повышения оплаты труда руководителям муниципальных учреждений Кемского муниципального района, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда» следующее изменение: 

в пункте 5 постановления слова «с 1 января 2016 года» заменить словами «с 1 сентября 2012 года».

2. Постановление администрации Кемского муниципального района от 22 апреля 2016 года № 268 «О внесении изменения в постановление администрации Кемского муниципального района от 10 февраля 2016 года № 68» отменить.

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации  

Кемского муниципального района





             Ю. К. Разумейчик

№ 504                          09.08.2016

О перечне муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - Перечень).

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации 

Кемского муниципального  района 





        Ю. К. Разумейчик

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Кемского муниципального района от 09 августа 2016 года № 504

Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства

	№
	Наименование 
	Адрес
	Площадь, кв.м

	1
	Нежилое помещение 
	Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, ул. Пуэтная, д. 1
	95,5


Издатель:
Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

Адрес:

186610, Республика Карелия, г. Кемь, пр. Пролетарский, 30

Телефон, е-mail:              (81458) 20476,    admikem@mail.ru
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