Положение 

об отделе по социальным вопросам администрации

Кемского муниципального района Республики Карелия

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ



1.1. Отдел по социальным вопросам (далее по тексту – отдел) является структурным подразделением Администрации Кемского муниципального района (далее по тексту Администрация).

1.2. Отдел по социальным вопросам создан в соответствии с решением Совета Кемского муниципального района Республики Карелия от 23 января 2007 года № 5-1/66.



1.3. В своей деятельности отдел подотчетен заместителю главы администрации по социальным вопросам.



1.4. Работники отдела по социальным вопросам назначаются и освобождаются от должности на основании распоряжения главы Администрации.



1.5. Отдел по социальным вопросам в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Карелия, законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, Уставом муниципального образования Кемского муниципального района Республики Карелия, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кемского муниципального района Республики Карелия, настоящим Положением.



1.6. Отдел по социальным вопросам осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, Советом Кемского муниципального района, предприятиями, учреждениями, организациями Кемского муниципального района по вопросам, входящим в его компетенцию. 


2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ


 Задачами отдела являются:



2.1. Разработка и реализация муниципальной политики в сфере социальной защиты жителей района, образования, здравоохранения, физической культуры и спорта.



2.2. Обеспечение исполнения государственных полномочий, переданных органам Кемского муниципального района федеральными законами, законами Республики Карелия в соответствующих сферах.



2.3. Нормативно-правовое регулирование деятельности подведомственных учреждений и иных организаций в сфере деятельности отдела.



2.4. Формирование муниципальных программ социального развития.



2.5  Адаптация межмуниципальных, республиканских и федеральных программ, направленных на развитие социальной сферы района.



2.6. Контроль выполнения государственных и муниципальных социальных нормативов и стандартов.



2.7. Регулирование в пределах своей компетенции отношений собственности в системе образования, здравоохранения, социальной политики, физической культуры и спорта.

 
3.ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ


Для осуществления поставленных задач отдел:
3.1. Координирует, курирует и контролирует деятельность муниципальных учреждений  «Центральная районная больница», «Комплексный центр социального обслуживания», «Управление культуры и спорта Кемского района».



3.1.1. Cодействует организации оказания на территории Кемского муниципального района скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов.



3.2. Содействует организации деятельности по библиотечному обслуживанию населения межпоселенческой библиотекой, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов.



3.3.Содействует обеспечению поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры.



3.4. Содействует развитию местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района.



3.5. Содействует обеспечению условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района.



3.6. Содействует организации и осуществлению мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью.



3.7. Осуществляет межведомственную координацию работы по профилактике правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних.

            3.8.   Осуществляет исполнение государственных полномочий по опеке и  

      попечительству в отношении лиц, признанных судом недееспособными или    

      ограниченно дееспособными,  совершеннолетних дееспособных лиц, которые по 
      состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и исполнять свои права и 
      обязанности.
3.9. Организует исполнение переданных полномочий в области социального  

      обслуживания населения.



3.10. Участвует в работе Совета Кемского муниципального района по поручению Главы Администрации Кемского муниципального района.



3.11. Участвует в подготовке муниципальных целевых программ.



3.12. Разрабатывает проекты нормативных и иных правовых актов муниципального образования  Кемского муниципального района в пределах своих полномочий.



3.13. Представляет Главе Администрации Кемского муниципального района на утверждение в должности, освобождение от неё сотрудников отдела по социальным вопросам, руководителей муниципальных учреждений здравоохранения, социальной защиты, культуры.



3.14. Представляет Главе Администрации Кемского муниципального района на утверждение Положение об отделе по социальным вопросам Администрации Кемского муниципального района, уставы муниципальных учреждений.



3.15. Возглавляет комиссии, созданные при Администрации Кемского муниципального района в пределах полномочий.



3.16. Взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия в пределах своей компетенции.


4. ПРАВА  ОТДЕЛА ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ


Отдел имеет право:



4.1. Получать от структурных подразделений Администрации Кемского муниципального района всю необходимую для деятельности отдела информацию, документы, сведения.



4.2. Выходить с предложениями к заместителю Главы Администрации муниципального района об образовании комиссий для решения задач, поставленных перед отделом, привлекать для консультации специалистов по вопросам деятельности отдела.



4.3. Вносить предложения по улучшению и совершенствованию организации работ, относящихся к компетенции отдела.



4.4. Представлять по доверенности Администрацию Кемского муниципального района в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.



4.5.Вносить предложения для Главы Администрации Кемского муниципального района о назначении на должность и освобождения от должности руководителей муниципальных учреждений, относящихся к ведению отдела, по согласованию с заместителем Главы Администрации Кемского муниципального района.



4.6. Представлять Главе Администрации Кемского муниципального района материалы о привлечении к материальной и иной ответственности руководителей муниципальных учреждений, действие и бездействие которых препятствует эффективной деятельности отдела по согласованию с заместителем Главы Администрации Кемского муниципального района.



4.7. Созывать совещания руководителей муниципальных учреждений и представителей структурных подразделений Администрации Кемского муниципального района по вопросам, связанным с выполнением возложенных на отдел функций.



4.8.Участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых в Администрации Кемского муниципального района, в курируемых отделом муниципальных учреждениях Кемского муниципального района, а также в органах государственной власти.



4.9. От лица Администрации Кемского муниципального района разрабатывать контракты, договоры, соглашения в пределах своей компетенции.



4.10.Принимать непосредственное участие в реализации указанных контрактов, договоров, соглашений. От имени Администрации Кемского муниципального района по доверенности подписывать договоры, контракты, соглашения в пределах своих полномочий.



4.11. Координировать работу руководителей подведомственных муниципальных учреждений.



4.12. От имени Администрации Кемского муниципального района утверждать плановые и отчетные документы муниципальных учреждений, административно и функционально ему подчиненных.



4.13. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из функций отдела.


5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ



5.1.Отдел по социальным вопросам несет ответственность за:

5.1.1. выполнение возложенных на него функций и задач в соответствии с действующим законодательством, распорядительными документами Главы Администрации;



5.1.2. своевременное и качественное выполнение указаний и поручения заместителя главы Администрации по социальным вопросам.

Положение о Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

г. Кеми и района

1. Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом Федерации от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законом Республики Карелия от 16 декабря 2005 года № 926-ЗРК «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав».


Комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Карелия координируют работу субъектов, входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в муниципальном образовании, а также оказывают помощь несовершеннолетним в защите и восстановлении их нарушенных прав.


Порядок образования Комиссий определяется законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.


Финансирование деятельности Комиссий осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Республики Карелия.


Расходование средств субвенции на реализацию полномочий Комиссий осуществляется уполномоченными органами местного самоуправления самостоятельно, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, нормативными правовыми актами, принятыми в целях создания Комиссии в соответствующем муниципальном образовании.

2. Порядок формирования, состав и кадровое обеспечение Комиссии

2.1.
Комиссия образуются постановлением Главы администрации Кемского муниципального района. 

2.2.
Состав Комиссии утверждается в приложении к муниципальному правовому акту.



2.3.
Численный состав Комиссии определяется с учетом количества несовершеннолетних, проживающих в   муниципальном образовании.

2.4. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель
председателя Комиссии, ответственный секретарь Комиссии, члены Комиссии (представители органов государственной власти Российской Федерации, Республики Карелия, органа местного самоуправления, а также представители органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, действующих на территории муниципального образования).

2.5.
Для осуществления текущей работы и контроля за выполнением решений Комиссии в её состав на постоянной (штатной) основе могут входить заместитель председателя Комиссии, ответственный секретарь Комиссии, специалисты Комиссии, которые могут иметь статус муниципального служащего.

2.6.
На отдельные заседания Комиссий, помимо её постоянных членов, с правом совещательного голоса могут приглашаться и иные представители и специалисты органов государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, органов местного самоуправления, организаций и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, действующих на территории муниципального образования.

3. Цель, основные задачи и компетенция Комиссий

3.1.
Основной целью деятельности Комиссии является осуществление на территории муниципального образования координации деятельности субъектов, входящих в
систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защита и восстановление нарушенных прав и законных  интересов несовершеннолетних.

3.2.
Комиссия осуществляет:

3.2.1.
Реализацию мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.

3.2.2.
Обеспечение осуществления мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Карелия по вопросам, связанным с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.2.3.
Подготовку совместно с соответствующими органами или учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних материалов, представляемых в суд, по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

3.2.4.
Рассмотрение в случаях, предусмотренных Законом Российской
Федерации "Об образовании" представлений руководителей образовательных учреждений об исключении несовершеннолетних, не получивших основного общего образования, из образовательного учреждения и по другим вопросам    обучения несовершеннолетних.

3.2.5.
Оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве
несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, а также осуществление иных функций по социальной реабилитации несовершеннолетних, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Карелия.

3.2.6.
Анализ сведений от субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о выявленных случаях нарушений прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и других прав, а также о недостатках в деятельности органов и учреждений, осуществляющих профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


Комиссия в соответствии с федеральным законодательством в пределах своей компетенции, определенной Кодексом Российской Федерации, рассматривает дела в отношении несовершеннолетних, совершивших административные правонарушения, иные антиобщественные поступки, родителей или иных законных представителей несовершеннолетних не исполняющих обязанностей по воспитанию и содержанию несовершеннолетних, либо отрицательно влияющих на их поведение.


Комиссия с учетом особенностей возраста, социального положения и поведения несовершеннолетнего, а также мотивов, характера и тяжести совершенного им проступка может применить к несовершеннолетнему следующие меры воздействия: 

-
предупредить о недопустимости антиобщественного поведения; 

-
объявить замечание; 

-
обязать принести извинение потерпевшему за причинение морального или материального вреда; 

-
объявить выговор или строгий выговор; 

-
передать несовершеннолетнего под надзор родителей или иных законных представителей в целях обеспечения его надлежащего поведения; 

-
направить несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение открытого типа или иное реабилитационное учреждение при отсутствии медицинских противопоказаний для содержания в них с согласия родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего, а также самого несовершеннолетнего, если он достиг возраста четырнадцати лет; 

-
совместно с другими субъектами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних ходатайствовать перед судом о направлении в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа несовершеннолетнего, совершившего общественно-опасное деяние до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность за это деяние, и нуждающегося в особых условиях воспитания и специальном педагогическом подходе.

    
При   применении
мер   воздействия      учитываются   характер   и причины правонарушения,   возраст  несовершеннолетнего,     условия     жизни,   степень   его участия   в   правонарушении,   а   также   поведение   в   быту,   в   образовательном учреждении или на работе.


При принятии решения о применении к несовершеннолетнему мер воздействия за совершение правонарушения рассматривается вопрос о целесообразности проведения с ним индивидуальной профилактической работы.


К родителям или иным законным представителям несовершеннолетних, не исполняющим обязанностей по воспитанию и содержанию несовершеннолетних либо отрицательно влияющих на их поведение, комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав может применить следующие меры воздействия: 

-
вынести общественное порицание; 

-
вынести предупреждение; 

-
возложить обязанность возместить причиненный несовершеннолетним ущерб в размерах, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия; 

-
в пределах своей компетенции принять иные меры, предусмотренные федеральными законами и законами Республики Карелия.


В целях изучения и устранения причин и условий, способствовавших совершению правонарушений несовершеннолетними, Комиссия организует учет дел о правонарушениях, рассмотренных на её заседаниях и ежеквартально обобщают данные этого учета.

4. Выявление, проведение индивидуальной работы и устройство несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации

4.1. 
Комиссия совместно с другими органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних выявляют и проводят индивидуальную работу со следующими категориями несовершеннолетних:

-
безнадзорными или беспризорными;

-
занимающимися бродяжничеством или попрошайничеством;

-
содержащимися в социально-реабилитационных центрах для несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающимися в социальной помощи и (или) реабилитации;

-
употребляющими наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача либо употребляющими одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;

-
совершившими правонарушение,
повлекшее применение меры административного наказания;

-
совершившими правонарушение до достижения возраста, с которого наступает административная ответственность;

-
освобожденными от уголовной ответственности и наказания вследствие акта об амнистии, помилования, а также в случаях, когда признано, что исправление несовершеннолетнего   может  быть  достигнуто путем применения принудительных мер воспитательного воздействия;

-
освобожденными от уголовной ответственности в связи с примирением  сторон;

-
освобожденными от уголовной ответственности в связи с деятельным раскаянием;

-
совершившими общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с не достижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством;

-
обвиняемыми или подозреваемыми в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, не связанные с заключением под стражу;

-
условно-досрочно освобожденными от отбывания наказания;

-
освобожденными из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшимися из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, совершали противоправные деяния и (или) после освобождения находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации;

-
осужденными за совершение преступления небольшой или средней тяжести и освобожденными судом от наказания с применением принудительных мер воспитательного воздействия;

-
осужденными условно;

-
осужденными к видам наказания, не связанным с лишением свободы.


Комиссия совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних проводят индивидуальную профилактическую работу в отношении родителей или иных законных представителей несовершеннолетних, если они не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними.


В комиссии по делам несовершеннолетних или в других органах и подведомственных учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних формируется банк данных на несовершеннолетних и семьи, оказавшиеся в социально-опасном положении, проживающие на территории муниципального образования.

4.4. 
Комиссия обязана сообщить  в орган опеки и попечительства муниципального образования  сведения о несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей. Комиссия принимает меры для устройства несовершеннолетних в государственные или муниципальные общеобразовательные учреждения, в специализированные учреждения социальной защиты населения, в лечебные учреждения, в учреждения социального обслуживания, в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей для оказания психолого-педагогической, медико-социальной, социально- бытовой, материальной помощи, временного пребывания, а также для оказания помощи в трудоустройстве.

5. Порядок работы Комиссии

5.1 
Комиссия принимает к рассмотрению материалы:

-
переданные на ее рассмотрение в порядке, предусмотренном  Уголовно-процессуальным Кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-   
по заявлению граждан;

-
по представлению органов и учреждений, входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

-
по собственной инициативе.


Комиссия по делам несовершеннолетних рассматривают дела в срок не более 15 дней с момента их получения.

5.2 
Материалы, поступившие в Комиссию, предварительно изучаются председателем (по его поручению - членом Комиссии), который принимает решение:

-
о рассмотрении материалов на заседании Комиссии;

-
о проведении дополнительной проверки или обследования по поступившим материалам, заявлению;

-
о принятии мер воздействия в отношении несовершеннолетнего до рассмотрения дела на заседании Комиссии;


При подготовке материалов к рассмотрению должны быть точно установлены: возраст, занятие, условия жизни и воспитания несовершеннолетнего, факт правонарушения и данные, подтверждающие его совершение, меры воздействия, применяемые ранее к несовершеннолетнему, другие обстоятельства, имеющие отношение к делу.


Комиссия обязана выявлять причины и условия, способствовавшие совершению правонарушений несовершеннолетним, и принимать меры к их устранению.

Комиссия может истребовать необходимые сведения и документы, а также приглашать должностных лиц и граждан для получения от них объяснений по вопросам, рассматриваемым комиссией.


До заседания Комиссии несовершеннолетний, его родители (законные представители) должны быть ознакомлены со всеми имеющимися материалами.

Признав дело подготовленным к рассмотрению, председатель Комиссии устанавливает, кто должен быть приглашен на заседание и определяет место и время его проведения.


О дате и месте проведения заседания Комиссии извещается прокурор.

5.3. 
Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в месяц и считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов. 


На заседании Комиссии обязательно присутствие несовершеннолетнего, в отношении которого рассматриваются материалы, его родителей (законных представителей), педагога.


К рассмотрению всех материалов в отношении несовершеннолетнего, допускается его защитник (адвокат).


Материалы могут быть рассмотрены в отсутствии лиц, указанных в абзаце втором и третьем настоящего пункта при наличии данных о своевременном их извещении, о времени и месте поведения заседания и отсутствии ходатайства об отложении рассмотрения дела.


Комиссия вправе удалить несовершеннолетнего с заседания на время исследования обстоятельств, обсуждение которых может отрицательно повлиять на него.

5.4.
Изучив собранные материалы по делу, выслушав объяснения несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей), потерпевшего, свидетелей, а также рассмотрев представления органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, обращения иных органов и организаций независимо от их организационно-правовой формы, информацию работодателей Комиссия после всестороннего рассмотрения всех обстоятельств дела принимает в отношении несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей постановление, в котором излагается одно из следующих решений:

-
о принятии мер по устройству несовершеннолетнего;

-
о применении мер воздействия, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-
о прекращении производства по делу;

-
об отложении рассмотрения материалов в связи с необходимостью дополнительной проверки;

-
о направлении материалов в органы внутренних дел, прокуратуру, суд, иные органы, учреждения и организации, в том числе входящие в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

5.5
Решения Комиссии, принимаемые в виде постановления, должны быть изложены в письменной форме и мотивированы.


Постановление Комиссии принимается простым большинством голосов членов Комиссии, участвующих в заседании. В случае если голоса распределились поровну, голос председательствующего на заседании комиссии является решающим.


В постановлении Комиссии указываются:

-
наименование и персональный состав Комиссии;

-
дата и место заседания Комиссии;

-
сведения о лице, в отношении которого рассматриваются материалы;

-
обстоятельства, установленные при рассмотрении материалов;

-
доказательства, на основании которых принято решение; нормативный правовой  акт, предусматривающий  ответственность  за правонарушение либо гарантирующий права несовершеннолетнего;

-
решение, принятое Комиссией;

-
предлагаемые Комиссией меры социальной помощи несовершеннолетнему и способы ее оказания;

-
сведения о разъяснении сроков и порядка обжалования данного Постановления. 

   
Постановление Комиссии подписывается председательствующим на заседании Комиссии и её ответственным секретарем, оглашается на заседании Комиссии и вступает в силу со дня его принятия.

5.6. 
Постановление Комиссии направляется в соответствующие органы и учреждения государственной власти Республики Карелия, органы местного самоуправления, на предприятия и организации независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, а также физическому лицу.


Копия постановления Комиссии или выписка из него в течение трех дней со дня его принятия вручается или высылается лицу, в отношении которого данное постановление принято, а также потерпевшему по его просьбе.

5.7.
В соответствии с законодательством Российской Федерации с учетом конкретных обстоятельств дела и данных о лице, совершившем административное правонарушение в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет, указанное лицо может быть освобождено от административной ответственности с применением к нему меры воздействия, предусмотренной законодательством Российской Федерации.

5.8.
В целях устранения причин и условий безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, а также в целях устранения нарушений прав и законных интересов несовершеннолетних, выявленных при рассмотрении материалов на заседании Комиссии, она может вносить в органы государственной власти Российской Федерации, Республики Карелия, местного самоуправления, учреждения и организации, расположенные на территории муниципального образования, соответствующие представления.

5.9. 
На заседании Комиссии ответственный секретарь Комиссии ведет протокол, в котором должны быть указаны:

-
дата и место заседания комиссии;

-
персональный состав участников заседания;

-
содержание рассматриваемых материалов;

-
фамилия, имя и отчество лица, в отношении которого рассматриваются материалы, дата и место его рождения, место его жительства, а также иные сведения, имеющие значение для рассмотрения материалов;

-
сведения о явке участвующих в заседании комиссии лиц и разъяснении им их прав и обязанностей;

-
документы и вещественные доказательства, исследованные при рассмотрении материалов;

-
объяснения участвующих в заседании комиссий лиц;   

-
заявленные ходатайства и результаты их рассмотрения;

-
сведения об оглашении на заседании комиссии принятого решения;

-
сведения о разъяснении сроков и порядка обжалования принятого решения.


Протокол подписывается всеми членами Комиссии, принимающими участие в заседании.

6. Полномочия председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и членов (специалистов) Комиссии

6.1 
Председатель Комиссии:

-
дает необходимые поручения заместителю председателя Комиссии и ответственному секретарю Комиссии;

-
проверяет готовность материалов к рассмотрению на заседаниях Комиссии;

-
проверяет список лиц, вызываемых и приглашаемых на заседание Комиссии, -
своевременность их оповещения о времени и месте проведения заседания Комиссии;

-
проверяет обоснованность подготавливаемых решений Комиссии;

-
председательствует на заседаниях Комиссии;

-
подписывает протоколы постановлений Комиссии;

-
в случае необходимости - поручает проведение заседания заместителю председателя 
Комиссии или другому постоянному члену Комиссии;

-
представляет Комиссию во взаимоотношениях с органами и учреждениями государственной власти Российской Федерации, органами и учреждениями государственной власти Республики Карелия, органами местного самоуправления, органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также иными заинтересованными юридическими и физическими лицами.

6.2. 
Заместитель председателя Комиссии:

-
отвечает за принятие и подготовку материалов к рассмотрению на заседаниях Комиссии;

-
организует в промежутках между заседаниями Комиссии текущую работу Комиссии, ведет прием несовершеннолетних, их родителей (законных представителей) и иных заинтересованных лиц;

-
по поручению председателя Комиссии организует осуществление координирующих функций Комиссии;

-
организует взаимодействие с органами и учреждениями, входящими в систему профилактики     безнадзорности     и     правонарушений     несовершеннолетних муниципального образования;

-
от имени и по поручению председателя Комиссии контролирует исполнение решений Комиссии соответствующими юридическими и физическими лицами;

-
дает поручения ответственному секретарю Комиссии, главному специалисту (инспектору) по работе с детьми, оказавшимися в социально-опасном положении, а также другим членам Комиссии;

-
исполняет обязанности председателя Комиссии во время его отсутствия или по его поручению.

6.3. 
Ответственный секретарь Комиссии:

-
осуществляет техническую работу по принятию и подготовке документов и других материалов к рассмотрению на заседаниях Комиссии;

-
ведет делопроизводство Комиссии;

-
обеспечивает необходимой информацией членов Комиссии и других заинтересованных лиц;

-
извещает членов Комиссии и иных приглашаемых (вызываемых) лиц о времени и месте проведения заседания Комиссии;

-
ведет учет дел, рассмотренных на заседаниях Комиссии, и ежеквартально обобщает данные этого учета;

-
исполняет обязанности заместителя председателя Комиссии во время его отсутствия или по его поручению;

-
исполняет отдельные задания по поручению председателя или заместителя председателя Комиссии.

6.4. 
Члены (специалисты Комиссии):

-
изучают личность несовершеннолетнего и обстоятельства, совершенных им деяний по делам которые поступили на рассмотрение Комиссии;

-
ведут необходимую работу по изучению условий обучения и содержания несовершеннолетних в семье, образовательных учреждениях, в том числе, в учреждениях закрытого типа;

-
вырабатывают рекомендации к проектам решений Комиссии по применению мер правового, психолого-педагогического, воспитательного, социально-реабилитационного, медицинского и иного характера в отношении несовершеннолетних и их родителей (законных представителей);

-
предлагают иные меры в отношении несовершеннолетних, направленные на их перевоспитание и социальную защиту;

-
осуществляют необходимую научно-методическую, социально-педагогическую и информационную работу по предмету своей деятельности;

-
участвуют в качестве специалистов в заседаниях Комиссии, в подготовке и рассмотрении материалов, касающихся несовершеннолетних, оказавшихся в социально-опасном положении, и дают необходимые пояснения;

-
осуществляют взаимодействие по своему предмету деятельности со специалистами органов и учреждений, входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования и докладывают о его результатах председателю Комиссии и его заместителю.

