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 Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

        1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, относящимся к сферам деятельности администрации Кемского муниципального района (далее - административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) структурных подразделений и муниципальных служащих администрации Кемского муниципального района (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, относящимся к сферам деятельности Администрации (далее – муниципальная услуга). 
Круг заявителей
2. Заявителями, являются правообладатели земельных участков, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица.

         3. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

        От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.  

 Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru

 Справочный телефон: (81458) 2-24-53
 Адрес электронной почты: arhikem@mail.ru
5. График работы отдела архитектуры и градостроительства:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приёма заявителей:

Среда, пятница: с 14.00 до 17.00

6. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

-в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (функций)" (далее - Портал).
            Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

7. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

8. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

9. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

10. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путём публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.

11. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

12. Специалист при ответе на обращения заявителей обязан:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителю. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения давать в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде.
 Ответ должен содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

13. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты Администрации, отдела архитектуры и градостроительства;

- текст настоящего административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.
14. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы отдела архитектуры и градостроительства;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

           15. Выдача разрешения на строительство.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

           16. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Кемского муниципального района. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение  – отдел архитектуры и градостроительства  (далее - Отдел).
17. При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями:
1) администрациями поселений, входящих в состав Кемского муниципального района;
2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия.
Органы и организации, обращения заявителя в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) проектные организации;

2) государственные нотариальные конторы и конторы нотариусов, занимающихся частной практикой; 
3) Автономное учреждение Республики Карелия «Управление государственной экспертизы Республики Карелия».

18. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

       19. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на строительство;

2) отказ в  выдаче разрешения на строительство.
        Заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги в письменной форме.
Срок предоставления муниципальной услуги,

 срок выдачи (направления) документов,  являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

         20. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. (в ред. постановления от 14.04.2017 № 218)
         Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих административных процедур в разделе III настоящего административного регламента.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги

21. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

             Конституцией Российской Федерации (Собрание Законодательства  Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
             Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание Законодательства  Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16);

Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (Собрание Законодательства  Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ (Собрание Законодательства  Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание Законодательства  Российской Федерации,  2010, № 31, ст. 4179);
   Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015). (в ред. постановления  от 13.11.2015  № 825)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

22. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению  № 1 к   настоящему административному регламенту; 

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (оригинал и 1 копия);

           - материалы, содержащиеся в проектной документации:

 а) пояснительная    записка;

 б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы,  отображающие   архитектурные   решения;

         д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения   проектируемого   объекта   капитального   строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

         ж) проект     организации    работ     по     сносу    или    демонтажу   объектов капитального строительства, их частей;

        - положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

       - согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте «б» настоящего абзаца случаев реконструкции многоквартирного дома;

а) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

б) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;
        -  копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
         - документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
Для предоставления муниципальной услуги на объекты индивидуального жилищного строительства к заявлению, оформленному  по образцу согласно приложению № 1  к настоящему  административному регламенту, прилагается схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. (в ред. постановления от 13.11.2015 № 825)

23. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются при личном обращении в Отдел, либо направляются по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая  Портал, по электронной почте в виде электронных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

24. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Администрацией  запрашиваются в соответствии с пунктом 47  настоящего административного регламента следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящихся на земельном участке;

- разрешение    на    отклонение    от    предельных   параметров  разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

25. Документы, перечисленные в пункте 24 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Указание на запрет требовать от заявителя

26. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 27. Оснований для отказа  в приеме документов  не предусмотрено. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

29. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 1) отсутствие  документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента;

          2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

 30. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставлении муниципальной услуги:

- разработка проектной документации;

- государственная экспертиза проектной документации (по объектам, предусмотренным статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

31. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления услуги

32. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

33. Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги

34. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Места ожидания и заполнения документов оборудуются столами и стульями, оснащаются телефонами.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заинтересованных лиц оборудована система оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
35. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Администрации.

36. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

37. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

38. При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

39. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

40. Предоставление Администрацией муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

41. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

-  прием и регистрацию заявления и документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить;
- проверка представленных документов и подготовка разрешения на строительство либо уведомления заявителя об отказе в его выдаче;

-  выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче.
          42. Блок-схема  административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2  настоящего административного регламента.
Прием и регистрация заявления и документов
43. Основанием для начала административной процедуры является подача  в Отдел заявления с  приложением  документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента.

 Начальник Отдела принимает заявление, фиксирует факт его получения путем произведения записи в журнале регистрации заявлений, осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в заявлении, делает копию заявления.

При наличии всех документов, указанных в заявлении, копия заявления возвращается заявителю с отметкой о дате принятия, регистрационном номере  журнала регистрации заявлений.
При отсутствии каких-либо документов, указанных в заявлении, на заявлении и его копии делается отметка об отсутствии документов с указанием, какие документы отсутствуют.

44. Срок выполнения административной процедуры  не должен превышать 1 рабочего дня. 
45. Результатом данной административной процедуры является прием заявления с пакетом документов, его регистрация.
 Запрос документов, необходимых
 в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе представить

46. Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций.

47. Начальник  Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются  в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
48.Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

49. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов и иных организаций запрашиваемых документов. 
50. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

Проверка представленных документов
 и подготовка разрешения на строительство

либо уведомления об отказе в его выдаче

51.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел зарегистрированного заявления и пакета документов.

Начальник Отдела  течение семи дней со дня поступления в заявления  проводит проверку:

- документов, прилагаемых к заявлению, на предмет их наличия согласно пункту 22 настоящего административного регламента;

- соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- соответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

52. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных пункта 29 настоящего административного регламента, начальник Отдела в течение восьми рабочих дней со дня поступления  заявления подписывает разрешение на строительство по форме, установленной  Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию". (в ред. постановления от 13.11.2015 № 825)

53. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 29 настоящего административного регламента, начальник Отдела в течение  восьми рабочих дней  со дня поступления заявления готовит уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа и подписывает его по форме согласно приложению № 3 настоящего административного регламента.

54 Срок выполнения административной процедуры  не должен превышать четырех  рабочих дней. 

55. Результатом административной процедуры является подготовка разрешения на строительство или уведомления об отказе в его выдаче.

 Выдача разрешения на строительство

либо уведомления об отказе в его выдаче

56. Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником Отдела двух экземпляров  разрешения на строительство или уведомления об отказе в  выдаче  разрешения на строительство.

57. Разрешение на строительство либо уведомление об отказе в его выдаче регистрируется в журнале учета выданных разрешений на строительство. Один экземпляр разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче выдается под подпись заявителю, второй экземпляр хранится в Отделе. Дату получения разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче и свою подпись заявитель ставит в специальной графе журнала учета выданных разрешений на строительство.

58. Срок выполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день.

59. Результатом выполнения данной административной процедуры является выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в его выдаче.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие им решений

60. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

61. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

62. Текущий контроль осуществляется непрерывно.
Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

63. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

64. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя или заинтересованного лица.

65. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

66. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

67. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

68. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

69. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

70. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

71. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

72. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы (претензии) рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – заместителем главы Администрации.

73. Жалоба (претензия) может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

74. Жалоба (претензии) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не даётся

75. Ответ на жалобу (претензию) не даётся в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (претензией) (фамилии физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чём выразилось, кем принято);

- отсутствия почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба (претензия), в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

76. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

77. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

78. Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

79. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 79, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы (претензии) признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешений на строительство»
Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Заявитель (застройщик) ______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), ИНН; юридический и почтовый  адреса

                                                  Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

______________________________________________________________________________

или Ф.И.О. физического лица,  почтовый адрес, телефон)
#G1Прошу выдать разрешение на строительство /реконструкцию  (нужное подчеркнуть)___________
______________________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

на земельном участке по адресу_______________________________________________________

                                                                                                 (город, район, улица кадастровый номер участка) __________________________________________________________________________________

сроком на __________________________________________________________месяца (-ев).

(нормативный срок продолжительности строительства по проекту)

#G0При этом сообщаю:

1. #G1Право на пользование землей закреплено______________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                       (дата, номер правоустанавливающего документа на земельный участок)

___________________________________________________________________________________

2. #G0Проектная документация на строительство объекта #G1разработана__________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование проектной организации)

имеющей  право выполнения проектных работ, выданную_________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

№ ______________________________________________ от  "______________________ 20  ___  г.

3.Проект организации строительства разработан_________________________________________

___________________________________________________________________________________

(кем разработан ПОС, наименование организации)

4. Положительное заключение Государственной  экспертизы получено

N ___________________________________________________ от "_____" _____________ 20___ г.

5.Градостроительный план земельного  участка выдан Отделом  архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района, утвержден постановлением  №________________________от "________________" ___________ 20___ г.

#G0Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) работы   будут   производиться   подрядным   (хозяйственным) способом_____________________________________________________________________ ,

(наименование генеральной подрядной организации)

имеющей лицензию на право выполнения строительно-монтажных работ выданную ___________________________________________________________________________________ 

N ______________________________________________ от "_________________" 200___ г.

(наименование лицензионного центра)

    б) производителем работ назначен ______________________________________________

___________________________________________________, имеющий__________________

                (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                       (высшее, среднее)

специальное образование и стаж работы в строительстве ________ лет. Приказ N ________ от "____________" 200 ____ г.

в) авторский надзор (при его наличии)  будет осуществляться ______________________

_______________________________________________________________________________________________(наименование организации, должность,

_____________________________________________________________________________________________

                          фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор N ________ от "____________" 20 ____ г.

г) технический надзор (при его наличии) будет осуществляться ____________________

______________________________________________________________________________________________(наименование организации, должность,

______________________________________________________________________________

                         фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор N ________ от "____________" 20 ____ г.

#G0Основные показатели объекта:

1.Общая площадь объекта _____________________________________________________ м2

2.Площадь застройки _________________________________________________________ м2

3.Площадь земельного участка  _________________________________________________м2

4.Кол-во этажей или высота здания _______________________________________________

5.Строительный  объем здания  ________________________________________________ м3

6.Кол-во квартир (площадь 1-ой кв.) (для жилых зданий): 1-но_____(_____м2); 2х_____(_____м2); 3-х_____(_____м2); 4-х____(_____м2);  5-ти____ (_____м2)  комнатных

7.Общая площадь квартир(для жилых зданий ______________________________________

8.Кол-во мест, вместимость, мощность, производительность (для объектов производственного назначения )_________________________________________________

9.Сметная стоимость объекта  ____________________________________________ тыс. руб.

10.Удельная стоимость 1 кв.м. площади (для жилых зданий __________________________

11.Количество очередей (пусковых комплексов) ____________________________________

#G0Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района.

______________________________________________________________________________                                                

                                                                    (должность, подпись, Ф.И.О)                             

______________________________________________________________________________

                                                                                                           ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

  М.П.                                                                                                                                                  (дата)              
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешений на строительство»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


              Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

уведомляет  

(наименование юридического лица, юридический адрес
Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа:  


.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство





Письменное 





Запрос документов, необходимых 


для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  иных органов 





Поступление заявления о предоставлении  муниципальной услуги с пакетом документов





Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги





Почтой, электронной почтой





Выдача разрешения на строительство





Проверка представленных документов, подготовка разрешения на строительство либо подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство








