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Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Кемского муниципального района (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  (далее – муниципальная услуга). 

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, заинтересованным в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования принадлежащего им земельного участка или объекта капитального строительства (далее – заявители).
3. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги  могут подавать: 
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами, действующими без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

4. Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.  
 Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru
 Справочный телефон: (81458) 2-24-53
 Адрес электронной почты: arhikem@mail.ru
5. График работы отдела архитектуры и градостроительства Администрации:
Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;
пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.
График приёма заявителей:
Среда, пятница: с 14.00 до 17.00
6. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:
- на официальном сайте (www.kemrk.ru);
- в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (функций)" (далее - Портал).
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:
- индивидуальное консультирование лично;
- индивидуальное консультирование по почте;
- индивидуальное консультирование по телефону;
- публичное письменное консультирование;
- публичное устное консультирование.
7. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
8. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
9. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
10. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путём публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.
11. Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.
12. Специалист при ответе на обращения заявителей обязан:
- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- корректно и внимательно относиться к заявителю. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);
- ответы на письменные обращения давать в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде.
Ответ должен содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя.
Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.
13. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:
- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;
- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
- адреса электронной почты Администрации, отдела архитектуры и градостроительства;
- текст настоящего административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.
14. На Портале размещается информация:
- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы отдела архитектуры и градостроительства;
- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
- адреса электронной почты;
- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

15. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

16. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Кемского муниципального района. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение – Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района. В процедурах  предоставления муниципальной услуги участвует Комиссия по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района (далее - Комиссия). 
17. При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с органами местного самоуправления и организациями:
1) администрациями поселений, входящих в состав Кемского муниципального района;
2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия.
18. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в форме постановления Администрации;
2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в форме постановления Администрации.

Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

20. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 2 месяцев со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих административных процедур в разделе III настоящего административного регламента.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993; Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4147;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, ст. 39; Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16;
Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.28; Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 21.07.2014) «О персональных данных» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2015); Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 165, 29.07.2006;
Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»; Первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 28.07.2088, №30 (ч.1), ст. 3579; 
Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ (ред. от 02.07.2013) «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»; Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 255, 31.12.2009; 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание Законодательства  Российской Феде рации, 2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, № 15, ст. 2036;
Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 25.09.2007 № 74 (ред. от 25.04.2014) «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»; Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 28, 09.02.2008;
Постановление Правительства РФ от 08.09.2010 № 697 (ред. от 05.12.2014) «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; Первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 20.09.2010, № 38, ст.4823; 
Постановление Правительства РФ от 07.07.2011 № 533 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; «Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, № 29, ст.4479;
СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, утвержденных приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2010 № 820 (утв. Приказом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820;
Положение о порядке проведения публичных слушаний в Кемском муниципальном районе, утвержденное решением Совета Кемского муниципального района от 12.10.2011, №19-2/152 «Об утверждении Положения о порядке проведения публичных слушаний в Кемском муниципальном районе»;
Правила землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденные решением Совета  Кемского городского поселения от 26.04.2013 № 38-2/216;
Правила землепользования и застройки Рабочеостровского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Рабочеостровского сельского поселения от 03.04.2013       № 31-2/135;
Правила землепользования и застройки Кривопорожского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Кривопорожского сельского поселения от 15.08.2013         № 2-22-117;
Правила землепользования и застройки Куземского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Куземского сельского поселения от 17.12.2013 № 3-3/18;
Постановление администрации Кемского муниципального района от 26.05.2016 № 332 «О Комиссии по вопросам регулирования градостроительной деятельности».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

22. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляет при обращении);
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (запрашивается, если сведения о земельном участке отсутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
5) копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства; (запрашивается, если сведения об объекте недвижимого имущества отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
6) письменная форма согласия собственника (-ов) земельного участка или объекта капитального строительства (в случае если заявитель не является собственником земельного участка или объекта капитального строительства и (или) земельный участок или объект капитального строительства находится в общей (долевой или совместной) собственности);
7) [bookmark: _GoBack]схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
23. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются при личном обращении в Отдел, либо направляются по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая Портал, по электронной почте в виде электронных документов.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя электронной подписью заявителя (представителя заявителя) либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Копии документов, предусмотренные перечнем административного регламента представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, которая заверяется специалистом Отдела Администрации, входящим в состав Комиссии или в виде нотариально удостоверенных копий документов (при этом подлинник для обозрения может не предоставляться).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и  иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить

24. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Администрацией запрашиваются в соответствии с 46 пунктом настоящего административного регламента следующие документы:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (в случае, если заявитель является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем);
2)  кадастровый паспорт либо кадастровая выписка об исходном земельном участке;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельный участок, и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.
4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
25. Документы, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной  услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя

26. Администрация не вправе требовать от заявителя:
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основания для отказа в приеме документов:
1) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту;  
2) наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
3)       исполнение документов карандашом;
4) наличие в заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
5) заявление подписано неуполномоченным лицом.
При установлении факта одного из указанных в настоящем пункте  оснований, специалист  Отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков и разъясняется, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
29. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)  отсутствие документов предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента;
2) несоответствие запрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства  градостроительным регламентам;
3) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
4) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;
5) размещение объекта капитального строительства не соответствует документации по планировке территории;
6) размещение объекта капитального строительства, являющихся источниками воздействия на окружающую среду, не соответствует требованиям санитарно-эпидемиологических правил и норм.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

30. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;
2) проведение государственного кадастрового учета земельного участка.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, в том числе в электронной форме

33. Поступившее в администрацию Кемского муниципального района заявление подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента его поступления. 
Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Кемского муниципального района.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель специалистом администрации Кемского муниципального района, и регистрируется в журнале регистрации заявлений в день его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

34. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов - колясочников.
Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на Портале и официальном сайте Администрации.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.
В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

35. Показатели доступности муниципальной услуги является возможность:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
3) получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Администрации.
36. Показателем качества предоставления муниципальной услуги  является:
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
37. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.
38. При предоставлении муниципальной услуги:
1) при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;
2) при личном обращении, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В том случае продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

39. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.
40. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
   Все предусмотренные настоящим  административным регламентом документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
 Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель направляет соответствующее заявление в электронной форме путем заполнения формы заявления, размещенной на сайте Администрации в сети Интернет (далее - заявление в электронной форме), также можно направить заявление в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг (функций)».
Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
    В заявлении, направленном в электронной форме, указывается один из следующих способов получения результата муниципальной услуги:
а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
б) в виде бумажного документа по почте;
в) в виде электронного образа документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, в этом случае  документ  на бумажном носителе дополнительно направляется  по почте   заказным письмом с уведомлением.

Раздел. III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

41. [bookmark: Par199]Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
3) рассмотрение заявления и документов, подготовка решения о назначении публичных слушаний, либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) организация и проведение публичных слушаний;
5) подготовка рекомендаций Комиссии и проекта решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения;
6) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения;
7) выдача   заявителю результата  предоставления муниципальной услуги.
42. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов

43.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Отдел заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного регламента, специалист  Отдела при личном обращении возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
В случае направления заявителем заявления и документов по почте, специалист Отдела оформляет уведомление об отказе в приеме документов и направляет его заявителю с приложением представленных документов по почте.
            При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 27 настоящего  административного регламента, специалист Отдела, в порядке делопроизводства передает заявление на регистрацию в организационный отдел Администрации.
    Зарегистрированное заявление с приложенным пакетом документов специалист Отдела передает  секретарю  Комиссии.
44. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.
45. Результатом данной административной процедуры является прием заявления с пакетом документов, его регистрация.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе представить

46. Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в Комиссии документов предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций.
47. Секретарь Комиссии осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.  
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
48. [bookmark: Par178]Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 4 дней.
49. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов и иных организаций запрашиваемых документов.
    
Рассмотрение заявления и документов, подготовка решения о
назначении публичных слушаний, либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является поступление секретарю Комиссии заявления и документов, предусмотренных пунктами 22, 24 настоящего административного регламента. Секретарь Комиссии  организует заседание Комиссии, которая рассматривает представленный пакет документов. 
51. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 29 настоящего административного регламента, секретарь Комиссии:
1) готовит проект распоряжения главы Кемского муниципального района о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и передает на подписание главе Кемского муниципального района;
2) оформляет и направляет правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства,  в случае, если  разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду.
52. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь Комиссии готовит уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги  с   указанием причин такого отказа. 
Уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги с  указанием причин такого отказа, подписывается главой Администрации и направляется заявителю по почте.
53. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней с момента регистрации заявления.
54. Результатом административной процедуры является  принятие решения о назначении публичных слушаний либо  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Организация и проведение публичных слушаний

55. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства главой Кемского муниципального района.
56. Организация и проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и решением Совета Кемского муниципального района от 12.10.2011 № 19-2/152 «Об утверждении Положения о порядке проведения публичных слушаний в Кемском муниципальном районе»,  Положением о Комиссии по вопросам регулирования градостроительной деятельности, утвержденным постановлением администрации Кемского муниципального района от 26.05.2016 № 332 «О Комиссии по вопросам регулирования градостроительной деятельности».
57. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не может быть более 1 месяца с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте проведения публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
58. Результатом административной процедуры является подготовка  протокола и заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Подготовка  рекомендаций Комиссии и проекта  решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения

59. Основанием для начала исполнения административной процедуры является заключение о результатах проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Комиссия в течение 5 дней со дня проведения публичных слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Администрации.
Секретарь Комиссии на основании рекомендаций Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения и обеспечивает согласование проекта постановления в порядке, установленном внутренними актами Администрации с иными структурными подразделениями, заместителем главы Администрации.
 Согласованный проект постановления  Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения  в течение 1 дня направляется на подпись главе Администрации.
60. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10  дней со дня проведения публичных слушаний.
61. Результатом административной процедуры является:
 подготовка рекомендаций Комиссии  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения  и подготовка;
 подготовка проекта постановления  Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения. 

Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения

62. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление  главе Администрации рекомендаций Комиссии и проекта постановления  Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения.
63. На основании рекомендаций Комиссии глава Администрации утверждает проект постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения.
В течение 1 дня постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения передается в порядке делопроизводства в Отдел Администрации.
64. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.
65.  Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении  такого разрешения.
Выдача  заявителю результата муниципальной услуги

66. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Отела зарегистрированного постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешении.
67. Специалист Отдела  в день получения постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешении посредством телефонной связи уведомляет заявителя о необходимости в получении указанных документов в течение трех дней.
В случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи, а также в случае неявки заявителя по истечении трех дней с даты получения постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения данные документы в порядке делопроизводства направляются специалистом Отела в организационный Отдел Администрации для направления заявителю  результата предоставления муниципальной услуги по почте.
68. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
69. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.
70. Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений

71. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
72. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.
73. Текущий контроль осуществляется непрерывно.

Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

74. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.
75. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя или заинтересованного лица.
76. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
77. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления муниципальной услуги

78. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
79. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

80. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги

81. Заявитель вправе обжаловать в судебном или досудебном порядке действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предмет жалобы

82. Предметом жалобы обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;
6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного
(внесудебного) обжалования

83. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы  заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы  рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – лицом его замещающим.
84. Жалоба  может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при личном приёме заявителя.
85. Жалоба  должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы  и случаев, в которых
ответ на жалобу  не даётся

86. Ответ на жалобу не даётся в следующих случаях:
- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии физического лица, наименования юридического лица);
- отсутствия почтового адреса и адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.
Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
87. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

88. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы 

89. Жалоба  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

90. По результатам рассмотрения жалобы  Администрация принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение 1 
к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


	
	В Комиссию по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района 
186610, г. Кемь, пр. Пролетарский, д.30


	
	от______________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
                   (сведения о заявителе)*

	
	Адрес___________________________________
________________________________________


	
	Телефон_________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ  
от __________  20____  года
            В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки (далее - Правила)____________________________
________________________________________________________________________________
                                                      (наименования поселения Кемского муниципального района)
утвержденных___________________________________________________________________   от «_____»____________20____г.  №_______________, 
                                     
прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объект капитального строительства:
	Заявитель  или правообладатель земельного участка/объекта капитального строительства
	

	Категория земель
	 Земли населенных пунктов

	Адрес (описание местоположения) земельного участка/ объекта капитального строительства
	 Республика Карелия, Кемский район, 

	Кадастровый  номер земельного участка/ объекта капитального строительства
	 

	Площадь земельного участка
	                                 кв. м

	Разрешенное использование до утверждения Правил  (постановление)
	 

	Вид территориальной зоны
	

	Основной вид разрешенного использования земельного участка  в соответствие с  Правилами
	

	Запрашиваемый вид  условно разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства  в соответствие с Правилами
	 

	Описание характеристик использования земельного участка или объекта капитального строительства, с обоснованием того, что реализация данных мероприятий не будет (будет) оказывать негативное воздействие на окружающую среду
	



Приложения:

1.Копия кадастрового паспорта земельного участка / копия схемы расположения земельного участка_______________________________________________________________.
2.Правоустанавливающие документы на земельный участок______________________ _______________________________________________________________________________.
3.Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства________ _______________________________________________________________________________.
4. Сведения о правообладателях земельных участков, имеющие общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, сведения о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к  которому запрашивается данное разрешение (указываются в случае отсутствия данных сведений  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним):___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
             5. Согласие собственника (-ов) земельного участка или объекта капитального строительства ________________________________________________________________________________
             
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных в целях предоставления  муниципальной услуги.


Заявитель    _____________                                                 « _____» ________________20_____г.        
          (подпись заявителя)
  
                                                                          
· Примечание:   
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;
 для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению; 
для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.


	
	Приложение 2 
к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»





БЛОК – СХЕМА 
процедуры подготовки предоставления разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства

	Лицо, заинтересованное в получении муниципальной услуги, представляет в Отдел заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а также прилагаемый к нему пакет документов.

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист Отдела проводит проверку заявления и представленных документов.

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	При отсутствии оснований в приеме   документов передает представленные документы в Комиссию. 
	
	
	При наличии оснований в приеме  документов.

	 
	
	

	Специалист Отдела отказывает в приеме документов и возвращает их заявителю.

	

	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в государственные органы и другие организации по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

	

	

	Рассмотрение представленных пакетов документов.

	



	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги назначается проведение публичных слушаний.
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	

	            Заключение о результатах проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

	

	             Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении такого разрешения.

	

	            Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
	
	            Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

	

	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.













